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 فصل اول .1

 (Purpose)هدف  .1-1

تدو از  اجرا   ن ی ا  ن یهدف  نظام  یچارچوب  ن ییتب  ،ییروش  قابلشفاف،  و  برامند  انعقاد    یبررس  ت،ی ریمد  یکنترل  و 

روشن، مشخص    یندهایفرآ  فیبا تعر  که ینحوبه  ،اصفهان است  یمعادن و کشاورز  ع،یصنا   ، یقراردادها در اتاق بازرگان

منافع طرفاجراقابلو   و  ر  ن ی، حقوق  اجرا  یمال  ، یحقوق  یهاسکیقرارداد حفظ شده،  و کنترل    یابیارز  ،ییشناسا  ییو 

 . رندی حاکم قرار گ  یهانامهن ییمقررات و آ ن، ی منعقده در انطباق کامل با قوان  یقراردادها هی و کل دهیگرد

بهبود و   نفعان،یذ  یتمند یرضا  ش یافزا  ،یتعهدات قرارداد  یاجرا  تی ف یک   یارتقا  باهدف  ن یهمچن   ییروش اجرا  ن یا

در    ه یوحدت رو  جادی قراردادها و ا  سک یمتناسب با موضوع و سطح ر  نیو اعمال تضام  ینی بش یپ  ، یروابط تجار  یداریپا

 شده است.  ن یمرتبط با قراردادها تدو یندهایفرآ

 (Scope)دامنه کاربرد  .1-2

  ی معادن و کشاورز   ع، یصنا  ،یمنعقده در اتاق بازرگان   یقراردادها  ه ی و انعقاد کل   تیریمد  ،ییروش اجرا  ن ی دامنه کاربرد ا

 :باشدیم ری مراحل چرخه عمر قرارداد، از آغاز تا خاتمه، به شرح ز یو شامل تمام ردی گ یاصفهان را در بر م

 . یمذاکرات و اقدامات مقدمات •

 . قرارداد س ی نوش یپ دیی و تأ یبررس  ن،یتدو  ه،ی ته  •

 .انعقاد، امضا و ابلاغ قرارداد •

 .قرارداد ینظارت و کنترل حسن اجرا •

 . یو تعهدات مال هاتی وضعها، صورتپرداخت تیریمد •

 .و تعهدات مرتبط ن ی تضام   یخاتمه قرارداد و آزادساز •

مشاوره، اجاره سالن    ،یاپروژه  ، یمانکاری کالا، ارائه خدمات، پ  ن یمرتبط با تأم  یقراردادها  هیکل  یبرا  ییروش اجرا  ن یا

سخنران خر  یو  و  قراردادها  امور  واحد  در  م  دیکه  منعقد  تدارکات  همچنلازم  گردد،یو  است.    یقراردادها  ن یالاجرا 

  ی بانی و پشت   یمنعقده در واحد مال  یمرتبط با منابع انسان  ی(، قراردادها متسا)  یانسان  هیمنعقده در مرکز توسعه سرما  یآموزش

 .باشدیم  ییروش اجرا  ن یمشمول مفاد ا گردد، یعقد مکه به هر نحو توسط اتاق من  ییقراردادها ریسا زی و ن
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 (Interested partyمسئولین ) .1-3

 : مسئولیت تصویب و ابلاغ این روش اجرایی را بر عهده دارد.دبیرکل •

به  دیی تأها: مسئولیت تدوین،  ها و روشواحد سیستم • روزرسانی روش اجرایی را برعهده دارد و همچنین  و 

 .باشدنظارت بر حسن اجرای این روش اجرایی برعهده این واحد می

 . روزرسانی و اجرا این مستند را برعهده داردمسئولیت تهیه، اصلاح، بهواحد قراردادها، خرید و تدارکات:  •

 تعاریف و واژگان  .1-4

 اتاق .1-4-1

 ، اتاق بازرگانی، صنایع، معادن و کشاورزی اصفهان است. اییروش اجرمنظور از اتاق در این 

 قراردادها   تیریمد .1-4-1

مراحل مرتبط با چرخه    هیکه کل  گرددیشده اطلاق ممند و کنترلنظام  یندهایاز فرآ  ی اقراردادها به مجموعه  تیریمد

انعقاد، امضا و ابلاغ،    ب،یو تصو  یبررس  س،ینوش یپ  می و تنظ   هی ته   ،یعمر قرارداد، از جمله مذاکرات و اقدامات مقدمات

.  ردی گیو خاتمه قرارداد را در بر م نی تضام  تیریمد ها،تیوضع صورت ی و بررس افتیقرارداد، در ینظارت بر حسن اجرا

و    ییو اجرا  ی مال  ،یحقوق   یهاسکیکاهش و کنترل ر  ،ی تعهدات قرارداد  حی صح   یاز اجرا  نانیاطم  باهدف  ندیفرآ  ن یا

 .شودیسازمان انجام م یو اثربخش ییکارا یارتقا

 قرارداد   .1-4-2

  نی موجب آن، طرف که به  یحقوق   ای  یقی اتاق و اشخاص حق  انی آور مو الزام  یقانون  ،یقرارداد عبارت است از توافق اراد

  ط ی مقررات و شرا  ن،ی آن تابع قوان  یو آثار حقوق   دهیمال مشخص متعهد گرد  می تسل  اینسبت به انجام تعهد، ارائه خدمت  

 . باشدیدر قرارداد م رجمند

 قرارداد   ناظر  .1-4-3

تعهدات    یاجرا  نظارت بر حسن   تیاتاق است که مسئول  یاز سو  شدهن ییتع   یرکن سازمان  ایناظر قرارداد واحد، مقام  

  یمحدود به حوزه فن یو  تیرا بر عهده دارد. مسئول هاتیوضعصورت دیی کار و تأ شرفتیپ ی قرارداد، بررس ییو اجرا یفن 

 .گرددینم  یمال ای یو شامل امور حقوق  باشدیم ارداد قر ییو اجرا

  ه، یکار و ته  شرفتی پ زانی م   یابیو ارز  یقرارداد، بررس  ییو اجرا  یتعهدات فن  ی نظارت بر حسن اجرا  ت ی مسئول  تبصره:

. ناظر قرارداد موظف باشدیمندرج در قرارداد بر عهده ناظر قرارداد م  طیمطابق مفاد و شرا  ها تی وضعصورت  دیی و تأ  یبررس

 مندرج در قرارداد داشته باشد.  تاست اشراف کامل و مستمر بر مفاد، الزامات و تعهدا 
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   ت یوضعصورت  .1-4-4

ته  یرسم  یسند  تی وضعصورت قرارداد  ناظر  توسط  که  تنظ  هیاست  م  گرددیم  میو  آن  در   یاجرا  شرفتی پ  زانی و 

  ی سند مبنا  نی. اشودیمطابق مفاد قرارداد درج م  پرداختقابلقرارداد و مبالغ    ی مال  تی شده، وضعتعهدات، اقدامات انجام

 .دری گ یها قرار مو انجام پرداخت یقرارداد دیی تأ ،یبررس

 حسن انجام کار   ن یتضم .1-4-5

  ی از اجرا   نانی منظور اطم که به  یابزار مال  ا ی  یحسن انجام کار عبارت است از هرگونه ضمانت، تعهد، سند تجار  ن یتضم

 .گرددیاخذ م یو مفاد قرارداد از و طیتوسط طرف دوم، مطابق شرا یموقع تعهدات قراردادکامل و به  ح،ی صح

   ی گارانت .1-4-6

خدمت    ایمحصول    یی و کارا  ت ی فی موجب آن، طرف دوم قرارداد، عملکرد، ک که به  گرددیاطلاق م  یبه تعهد  ی گارانت 

عدم تحقق    ای  رادی. در صورت بروز هرگونه نقص، ادینمایم  ن ی مشخص تضم   یو در بازه زمان  لیشده را پس از تحوارائه

به تعم   یاضاف   نهیهز  افت یرطرف دوم موظف است بدون د  ، یعملکرد مورد توافق در دوره گارانت    ای  ض یتعو  ر،ی نسبت 

 . دیاصلاح موضوع قرارداد اقدام نما

   ی وارانت .1-4-7

موجب آن، صحت  و به  گرددیدهنده خدمت به کارفرما ارائه مارائه  ایاست که توسط سازنده    ن یتضم  ینوع   یوارانت 

فن  مشخصات  محصول    ت یف یک  ،یادعاها،  انطباق  و  ایو  و  الزامات  استانداردها،  با  تضم اعلام  یهایژگیخدمت    ن ی شده 

آن    ضی تعو  ای  ری طرف دوم موظف به اصلاح، تعم  شده،قتواف   طیخدمت با شرا  ای. در صورت عدم انطباق محصول  شودیم

 .باشدیمطابق مفاد قرارداد م

 التزام   وجه .1-4-8

مبلغ  التزام  به  یوجه  قرارداد  در  ناش است که  تأخ ا   یعنوان خسارت  انجام،  کل  ا ی  ری ز عدم  تعهدات    ی جزئ  ا ی  ینقض 

. اعمال  شودیمندرج در قرارداد، توسط طرف متخلف پرداخت م  طیو در صورت تحقق شرا  گرددیم  ی ن یبش یپ  یقرارداد

اجرا  مطالبه  از  مانع  التزام  م  یوجه  بود،  نخواهد  تعهد  به  گراصل  قرارداد  در  ترتآنکه  شده   یگرید  بی صراحت  مقرر 

  . باشد
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 فصل دوم: اقدامات  .2

 خرید .2-1

انعقاد قرارداد منوط به وجود فرم    ندیقرارداد باشد، آغاز فرآ  میانجام معامله مستلزم تنظ  کهیدرصورتمعاملات،    هیدر کل

  بوده (  FI-WI-03-00-02ره مستند )درخواست کالا و خدمت به شمامطابق با دستورالعمل  درخواست کالا و خدمات  

 باشد.  دهی رس رکلی دب  دیی به تأ ل،تکمی  از پس که

قرارداد  ن یتأم  کهیدرصورت   تبصره: عقد  مستلزم  و خدمت  آ   ؛باشد  کالا  با  مستند   معاملات  نامهن یی مطابق   به شماره 

 (FI-BL-01-00-06) شود.تعیین می  روش و چگونگی معاملات 

توسط    ستیبامی  (CN-FR-02-01-01)به شماره    ی فرم اطلاعات قرارداد  رکل،ی دب  دیی تألازم به ذکر است پس از  

به واحد امور قراردادها ارسال گردد. بد  لی کننده تکمواحد درخواست است در صورت عدم وجود    یهیو جهت اقدام 

قرارداد نخواهد    س ی نوش یپ  ن یو تدو  م ی ند تنظ یواحد امور قراردادها مجاز به آغاز فرآ  رکل،ی توسط دب  دشدهیی درخواست تأ

 بود.

 و خدماتی  قراردادهای پیمانکاری .2-1-1

 نویس قراردادهای پیمانکاری و خدماتی تهیه پیش .2-1-1-1

پس از احراز نیاز به انعقاد قرارداد و اخذ مجوزهای لازم، واحد امور قراردادها )خرید و تدارکات( موظف است بر 

نویس قرارداد اقدام نموده و  نسبت به تهیه و تدوین پیش   ، موضوع  تناسببهو همچنین    ها و الگوهای مصوباساس فرمت

 :مواد و بندهای قرارداد را به شرح زیر تکمیل نماید

اطلاعات   :تبصره  پیش   ازیموردنکلیه  تنظیم  شماره جهت  به  قراردادی  اطلاعات  فرم  اساس  بر  قرارداد،   نویس 

 (CN-FR-02-01-01) گرددمی درج قرارداد  در و اخذ  است، شده ارسال و تکمیل  متقاضی واحد سوی  از که. 

به شماره    نامه معاملاتبایست تمام نکات ذکر شده در فصل چهارم آیین نویس متن قرارداد میهنگام تهیه پیش   تبصره:

 ( رعایت شود. FI-BL-01-00-06مستند )

و روش   ده،یمزا  ایذکر شده در مناقصه    طیموضوع، شرا  ت،ی ، بسته به ماه دوفروشیخرقراردادها، اعم از    یتمام  تبصره:

 هستند.  ریی تغ قابل،  (FI-BL-01-00-06) به شماره مستند معاملات نامهن ییشده طبق آ نیی تع  یو چگونگ

 قرارداد  ن ی مقدمه و طرف( 1ماده 

  ی قانون گاه یو جا اراتی سمت، اخت ،ی نشان ،یتیقرارداد شامل اطلاعات هو ن یطرف  قی ماده، مشخصات کامل و دق ن ی ا در

 .گرددیطرف اول )اتاق( و طرف دوم، توسط واحد امور قراردادها درج م
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 اسناد  ت یموضوع قرارداد و اولو ف،ی( تعار2 ماده 

 :گرددیم نیی تع  قی صورت شفاف و دق به ریماده موارد ز ن یا در

 مرتبط با قرارداد؛  یو اصطلاحات اختصاص فیتعار •

 ؛ یتعهدات قرارداد ای و حدود خدمات  قی موضوع دق •

 ن؛ ی و تعهدات طرف هاتی حدود مسئول •

 در صورت بروز تعارض. یاسناد و مدارک قرارداد تیو اولو ب ی ترت •

 . گرددیم ن ییاتاق تع  س یرئ  دیی و تأ رکلی دب  شنهادی ناظر قرارداد متناسب با موضوع قرارداد، با پ :تبصره 

 ( مدت قرارداد 3 ماده 

تعهدات و در صورت لزوم، محدوده و زمان ارائه خدمات،    یقرارداد، مدت اجرا  انیشروع و پا  خیماده، تار  ن یدر ا

 . گرددیم ن ییتع  ،یتا سطح ساعت کار یحت  ازی و در صورت ن  قی صورت شفاف و دقبه

 مرتبط  یها نهیو هز لی( محل انجام، محل تحو4 ماده 

اجرا  ن یا  در محل  تحو  یماده،  محل  قرارداد،  مسئول  ایکالا    لیموضوع  و  هز  تی خدمت    ل، یتحو  یهانهیپرداخت 

 .گرددیقرارداد مشخص م یمرتبط با اجرا یهانهیهز ریونقل و ساحمل

 قرارداد  ی( اطلاعات مال5 ماده 

در این ماده، مبلغ کل قرارداد، نحوه، شرایط و مراحل پرداخت، کسورات قانونی، جرایم احتمالی و همچنین شرایط  

هر یک به شرح زیر که   گرددمی  و تعیین   مربوط به گارانتی، وارانتی و سایر تعهدات مالی مرتبط با موضوع قرارداد تشریح

 :است

 داد الف( مبلغ قرار •

گردد. در صورت هرگونه مغایرت، مبلغ  صورت دقیق به عدد و حروف در متن قرارداد درج میمبلغ کل قرارداد به

گردد که مبلغ قرارداد با احتساب یا مندرج به حروف ملاک قانونی و معتبر خواهد بود. همچنین در این ماده مشخص می

 .گرددت بر ارزش افزوده تعیین میبدون احتساب مالیات و عوارض قانونی از جمله مالیا

 .ای به درج صحیح آن الزامی استمبلغ مندرج به حروف ملاک قانونی است و توجه ویژه :تبصره 

 ی ( کسورات و الزامات قانونب •

  ی قانون   فی تکال   ریعوارض و سا  مه،ی ب  ات،ی از جمله مال  یموضوع قرارداد پس از کسر کسورات قانون  یهاپرداخت  ه ی کل

کشور، حسب مورد بر    ی و مقررات جار  ن ی مرتبط با قرارداد، مطابق قوان  یالزامات قانون  ی اجرا  تی . مسئولردیپذیانجام م

 قرارداد خواهد بود.  ن یعهده طرف
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حسب    ،یپرداخت کسورات قانون   تی و مسئول  ردیپذیانجام نم  یها لزوماً پس از کسر کسورات قانون پرداخت  تبصره:

 قرارداد خواهد بود.  یمجر ایمورد و مطابق مفاد قرارداد، بر عهده کارفرما 

 پرداخت  طی( شراپ •

توافق طرف  طیشرا اساس  بر  ماه   نی پرداخت  با  متناسب  تع   تی و  به  ن ییقرارداد  قرارداد درج  و  متن  در  صورت شفاف 

 باشد: ریز یها چند مورد از حالت  ای یکیشامل  تواندیها م. پرداختگرددیم

o پرداخت ش ی پ 

پ  در ابتدا  ی مبلغ مشخص  ا یدرصد    پرداخت،ش یپ  ینی ب ش یصورت  قرارداد در  مبلغ  ارائه    یاز کل  به  منوط  قرارداد و 

 .گرددیدوم پرداخت م طرفبهمعتبر )حسب مورد(  یسند تجار ای ن یتضم

 دیی . پس از تأباشدیاعتبار آن م   یموظف به بررس   یبانیو پشت   یواحد مال  ن،یعنوان تضمبه  یاد ی در صورت ارائه چک ص

داده و   ل یتحو و پشتیبانی  ی ها را به واحد مالاقدام نموده و آن نی قرارداد نسبت به ثبت تضام  یمجر ، و پشتیبانی یواحد مال

 .دینمایم افتیدر دی رس

o ( ی)مقطع  یامرحله پرداخت 

از مبلغ قرارداد پس از تحقق    یدرصد  رد،یپذیانجام م  یاصورت مرحلههموضوع قرارداد ب  یکه اجرا  ییدر قراردادها

 . گرددیناظر قرارداد پرداخت م دیی هر مرحله و تأ

شماره    تی وضعصورتفرم  پرداخت،    یمبنا  شماره   به  خدمات  و  کالا  درخواست  فرم  و  (CN-FR-01-01-01)به 

 (FI-FR-01-03-02)   شده توسط واحد امور قراردادها خواهد بود. دیی توسط ناظر قرارداد و تأ شدههتهی 

o کامل لیپس از تحو یینها پرداخت 

تحو  یبخش از  پس  قرارداد  مبلغ  تأ  ل یاز  و  قرارداد  موضوع  م  یینها  دیی کامل  پرداخت  قرارداد  در  گرددیناظر   .

نبوده و صرفاً در   یالزاماً ضرور  ن یرارداد، اخذ تضمناظر ق  دیی پس از اتمام کامل کار و با تأ  یامرحلهتک  یهاپرداخت

 .ردیپذیخاص و با نظر ناظر قرارداد انجام م طیشرا

ا  یمبنا در  پرداخت  ن ی پرداخت  مشابه  شماره  فرم  ارائه    ، یامرحله  ی هاحالت،    فرم   و  ( CN-FR-01-01-01)به 

 .باشدیم دشدهیی پرداخت تأ ، (FI-FR-01-03-02) شماره به خدمات و کالا درخواست

 د یی کار بوده و صرفاً پس از تأ شرفتی در قرارداد، پرداخت منوط به ارائه گزارش پ شدهینی بش یدر سه حالت پ :تبصره 

 . ردی گیعضو ناظر انجام م
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پس از اتمام    یامرحلهاست؛ لکن در حالت سوم، در پرداخت تک  ی الزام  ن یدر دو حالت نخست، اخذ تضام  :تبصره 

نامه وجود نداشته و صرفاً در موارد خاص و با نظر ناظر قرارداد،  الزام به اخذ ضمانت  ،یبانیو پشت   یواحد مال   دیی کار و با تأ

 .گرددیاخذ م ن یتضم

o  ( ن ی)پرداخت پس از دوره تضم نگهداشت 

و پرداخت آن منوط    شود یعنوان مبلغ نگهداشت منظور ماز مبلغ قرارداد به  یدنگهداشت، درص  ینی ب ش یصورت پ  در

 خواهد بود. یاحتمال راداتیو رفع کامل ا یوارانت/یدوره گارانت انیبه پا

o پرداخت لاتیو تعد میجرا اعمال 

کارفرما مجاز است مطابق مفاد قرارداد نسبت به    ،ینقض تعهدات قرارداد  ای  ر ی صورت تحقق هرگونه تخلف، تأخ  در

 .دیاقدام نما پرداختقابلاز مبالغ  لاتیتعد ریسا ای یقرارداد   می، جراوجه التزامکسر 

o قرارداد  ی و وارانت  یگارانت  طیشرا 

  ن، ی . مبدأ شروع دوره تضم شودیم  ن ییماه( در قرارداد تع   ای)بر حسب روز    قیصورت دقبه  یو وارانت   ی گارانت   مدت

موضوع    ن ی ناظر قرارداد باشد که ا  یینها  دیی تأ  خ یتار  ای  یبردار بهره  خیتار  ل، یتحو  خیاز تار  تواندیم  ن،یحسب توافق طرف

 .گرددیصراحتاً در قرارداد درج م

o رادات یاعلام و رفع ا نحوه 

. دیدوم اعلام نما  طرفبه  یصورت کتبعدم انطباق، ناظر قرارداد موظف است مراتب را به  ای  رادیصورت بروز ا  در

در مهلت مقرر، مشمول   رادیاقدام کند. عدم رفع ا  رادیدر قرارداد نسبت به رفع ا  شدهن یی طرف دوم موظف است در مهلت تع

 خواهد بود.  یقرارداد م یها و جرااعمال ضمانت

o رادیرفع ا یهانهیهز 

در دوره    راداتیاقدامات مرتبط با رفع ا  ریاصلاح، حمل، نصب مجدد و سا  ض،یتعو  ر،ی از تعم   یناش   یها نهیهز  ه ی کل

 مقرر شده باشد. یگرید بی بر عهده طرف دوم خواهد بود، مگر آنکه در قرارداد ترت  یو وارانت یگارانت 

o با پرداخت نگهداشت  یگارانت  ارتباط 

ناظر    یینها  دیی و تأ  یوارانت/یدوره گارانت   انیدر قرارداد( صرفاً پس از پا ین یبش یمبلغ نگهداشت )در صورت پ  پرداخت

 .ردیپذیانجام م یاحتمال راداتیا ه ی بر رفع کل  یقرارداد مبن

 مانکاری( تعهدات پ۶ماده 

  یتعهدات شامل اجرا  ن ی. اگرددیماده مشخص م  ن یطرف دوم قرارداد در ا  یفی و ک  یزمان   ،یفن  ،ییتعهدات اجرا  هی کل

 . باشدیدر قرارداد م شدهن ییاستانداردها و الزامات تع ،یبندزمان ت،یف یموضوع قرارداد مطابق مفاد، ک
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 ( تعهدات کارفرما ۷ ماده 

  یاجرا  یلازم برا  یها یو همکار  ازی ردنموامکانات    ایاطلاعات    لیها، تحوعنوان کارفرما شامل پرداختاتاق به  تعهدات

 . گرددیم ن ییقرارداد تع 

 ( فسخ قرارداد ۸ ماده 

برا  جادیا  طیشرا ناش  ن ی از طرف  کیهر    یحق فسخ  ا  یو آثار    ا ی. در صورت اسقاط  شودیم  ن ییماده تع  ن یاز آن در 

 صراحت در متن قرارداد درج خواهد شد.فسخ، موضوع به اراتی اخت   یبرخ یمحدودساز

 قرارداد ی( نظارت بر اجرا۹ ماده 

اجرا  نظارت حسن  قرارداد  یبر  م  یتعهدات  قرارداد  ناظر  عهده  گزارشباشدیبر  است  موظف  ناظر    ی ا دوره  یها. 

 . دیمصوب، به واحد امور قراردادها ارسال نما  یهارا مطابق فرمت   ازی موردن  یهاگزارش  ریو سا  هاتی وضعصورت  شرفت،ی پ

 ( وجه التزام1۰ ماده 

وجه التزام مطابق مفاد قرارداد از طرف    ن،ی از طرف   کی توسط هر    ی تعهدات قرارداد  ی جزئ  ای  ی صورت نقض کل  در

مانع از مطالبه اجراگرددیمتخلف مطالبه و وصول م التزام  ن   ی . اعمال وجه  صورت  خواهد بود، مگر آنکه بهاصل تعهد 

و موارد اعمال وجه التزام در قرارداد مشخص شده    زانی م   ،اصل تعهد توافق شده باشد. نحوه محاسبه  یاسقاط اجرا  حیصر

 . کندیطرف متضرر را ساقط نم  گرید یو اعمال آن حقوق قانون 

 حسن انجام کار  ن ی ( تضام11 ماده 

 . شودیماده مشخص م ن یمتناسب با موضوع قرارداد در ا ن یتضام یو آزادساز ینگهدار افت،ینحوه در زان،ی نوع، م

 ( فورس ماژور12 ماده 

  ح یمطابق متن قرارداد تشر  ط یشرا  نیا  تیریو نحوه مد  نیاثرات آن بر تعهدات طرف  ،ینی ب ش ی پرقابلی غ   ی اضطرار  طیشرا

 .گرددیم

 ( حل اختلاف 13 ماده 

اند ابتدا موضوع موظف  ن ینحوه انجام تعهدات، طرف  ایاجرا    ر،ی در خصوص تفس  ن ی طرف  انی صورت بروز اختلاف م  در

مطابق متن قرارداد اقدام    یدگی . در صورت عدم حصول توافق، مرجع رس ندیوفصل نمامذاکره و تعامل حل  قیرا از طر

 الاجرا خواهد بود. لازم  ن ی طرف  یصادره برا یخواهد کرد و رأ

 نی ( اقامتگاه طرف14 ماده 

 . گرددیم ن ییتع   ن ی اقامتگاه طرف  رییو نحوه اعلام و تغ  یقانون ینشان
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 ی ( کسورات و تعهدات قانون15 ماده 

آن بر عهده طرف   یاجرا   تی و مسئول   شودیمشخص م   ن یطرف  یمرتبط با قرارداد برا  یکسورات و الزامات قانون  هی کل

 مربوطه خواهد بود. 

 ( نسخ قرارداد 1۶ ماده 

 .گرددینسخ قرارداد و اعتبار هر نسخه مشخص م تعداد

 ( ضمائم قرارداد 1۷ ماده 

 . شوندیم  یعنوان ضمائم قرارداد معرفو اسناد مرتبط به   هاوست یپ هیکل

های  شده سمتکارکرد تضامین از اهمیت بالایی برخوردار است. به همین دلیل، ضروری است که افراد تعیین   تبصره:

  باید   تضامین   مربوطه به  مستندات  ،مشخص گردد. همچنین   وضوحبهدقیق معین کنند و حدود اختیاراتشان    به طور خود را  

 .خدمات نیز باید ضمیمه شوند  پیوست شود. علاوه بر این، کاتالوگ و شرایط و کیفیت کالا یا

شود.    یری در متن قرارداد مشخص گردد تا از بروز هرگونه ابهام جلوگ   قی دق   به طور  دی با  نی تضام  ل یمرجع تحو  تبصره:

  ل یشخص تحو  ا ی  واحدبه کدام    دیبا  نیبدانند تضام  وضوحبهکه    دهد یامکان را م   ن ی ا  نی طرف  یتمامبهمرجع مشخص    نیی تع

قرارداد    ن یو تعهدات طرف  هاتی در مسئول  ت ی بلکه موجب شفاف  کند،یم  لی را تسه   لیتحو  ندیتنها فرآکار نه  ن ی داده شود. ا

و منظم    کپارچهی   به طور  ندها یفرآ  ی مرجع ارسال شود تا تمام  نیبه ا  دیاسناد و مدارک مرتبط با  ن،ی . همچنگرددیمنیز  

 برود. ش ی پ

 نویس قرارداد روند بررسی پیش .2-1-1-2

نویس را از طریق تهیه نامه و پیوست نمودن  پیش  PDF نویس و ضمائم، نسخهارشناس قراردادها پس از تکمیل پیش ک

 .نمایدفایل، برای مدیر امور قراردادها، خرید و تدارکات ارسال می

زمان و  ت همصوربه  س ی نوش یو تدارکات(، متن پ  دی امور قراردادها )خر  ریقرارداد توسط مد  س ی نوش یپس از ارسال پ

 یواحد متقاض ری ناظر قرارداد و مد ،یامور حقوق ریمد ،یمال  ر یمد یبرا ،یمکاتبه رسم  ای ی ادار ونی اتوماس  ستمی س قیاز طر

 .ردیلازم انجام پذ یتخصص یهایتا بررس گرددیخدمت )موضوع قرارداد( ارسال م ایکالا 

واحدها  کی  هر موظف  ی از  وظامذکور  چارچوب  در  صرفاً  تخصص  فیاند  بررس   ی و حوزه  به  نسبت  متن    یخود 

 : کهینحوبه ند،یقرارداد اقدام نما س ی نوش ی پ

نسبت به مفاد مالی قراردادها    اظهارنظردر خصوص مسائل مالی قرارداد، مسئول بررسی و    مدیر مالی و پشتیبانی 

 .باشدبا بودجه مصوب میشامل مبلغ قرارداد، شرایط پرداخت، کسورات قانونی، تضامین مالی و انطباق قرارداد 
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مفاد قرارداد با    قی قراردادها، تطب  س ی نوش یپ  یحقوق   یمسئول بررس   ، یدر خصوص مسائل حقوق  یامور حقوق  ریمد

قرارداد است.   یحقوق یدر خصوص بندها  یو ارائه نظرات اصلاح  یحقوق  یهاسکیر ییشناسا  ،یو مقررات جار ن یقوان

حقوق  امور  حقوق  زی ن  ی واحد  مفاد  الزامات    ی صرفاً  شامل  نحوه    ط یشرا  ،یقرارداد  ی هاسکیر  ، یقانون قرارداد  فسخ، 

و مقررات حاکم    یقانون  ن ینموده و مسئول انطباق قرارداد با مواز  یقرارداد را بررس  یوفصل اختلافات و اعتبار حقوقحل

 . باشدیم

نماید و مسئول نظارت بر حسن اجرای  خصوص مفاد فنی و اجرایی قرارداد اعلام نظر میصرفاً در    ناظر قرارداد

ها مطابق مفاد قرارداد است. ناظر قرارداد  وضعیتتعهدات فنی و اجرایی، بررسی پیشرفت کار و تهیه، بررسی و تأیید صورت

های کنترلی و قابلیت اجرای  انجام تعهدات، شاخصبندی  باید اشراف کامل به مفاد قرارداد داشته و مفاد فنی، اجرایی، زمان

 .قرارداد را مورد بررسی قرار دهد 

خدمت  یا  کالا  متقاضی  و    واحد  قرارداد  موضوع  با  مرتبط  تخصصی  و  فنی  اطلاعات  ارائه  نیاز،  اعلام  مسئول 

در راستای حسن اجرای  باشد و در طول اجرای قرارداد،  همکاری در بررسی انطباق موضوع قرارداد با نیازهای واحد می

آورد. این واحد صرفاً مسئول بررسی انطباق موضوع قرارداد با نیاز  می  به عملتعهدات، همکاری لازم را با ناظر قرارداد  

 .شده و الزامات فنی و تخصصی واحد مربوطه استاعلام

  ا ی  یهمان مکاتبه ارسال  قیرصورت مکتوب و از طبه  ستیبایاز واحدها م  کیهر    یشنهادی و اصلاحات پ  ی بررس  جه ینت 

 امور قراردادها اعلام گردد.  ریبه مد ، یادار ون ی اتوماس ستمی س

باشد  نویس قرارداد میمهلت اعلام نظر برای کلیه واحدهای فوق، حداکثر سه روز کاری از تاریخ دریافت پیش   :تبصره 

نویس قرارداد تلقی  این امر به منزله تأیید متن پیش   ، بدون ارائه دلیل موجه،  و در صورت عدم اعلام نظر در مهلت مقرر

 .گرددمی

 قرارداد سینوشیپ یساز ییاصلاح و نها .2-1-1-3

پا  پس  بررس  انیاز  و در  س ینوش یپ  یمهلت  واحدها  افتیقرارداد  )خر  ریمد  ربط،یذ  ینظرات  قراردادها  و    دیامور 

نموده و نسبت به اعمال اصلاحات لازم    یو بررس  یبندشده را جمعنظرات و اصلاحات اعلام  هیتدارکات( موظف است کل

 . دیقرارداد اقدام نما  س ینوش ی در متن پ

باانجام  اصلاحات مال  دیشده  نظرات  با  اجرا  یفن  ،یحقوق   ، یمنطبق  ح اعلام  یی و  از  را  قرارداد  مفاد  و  بوده    ث ی شده 

  ند یدر فرآ  که یدرصورت .  دی نما  لی تکم  ی و قرارداد  یالزامات مال  ت یو مقررات و رعا  نی اجرا، انطباق با قوان  ت ی قابل  ت، ی شفاف 

و    یگ هماهن   قیلازم از طر  می وجود داشته باشد، رفع ابهام و اتخاذ تصم   حدهانظرات وا  ان ی م  یتعارض   ایاصلاحات، ابهام  

 . ردیپذیانجام م  ربطیذ یتعامل با واحدها 
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  یی شده و نهانسخه اصلاح  ،یمهلت بررس  انیپس از پا  ی کار  روزپنجامور قراردادها موظف است حداکثر ظرف    ریمد

  رکل ی دب  دیی انعقاد قرارداد منوط به اخذ تأ  ندی. ادامه فرآدیارسال نما  رکلی به دب  یینها  دیی و جهت تأ  هی قرارداد را ته   س ی نوش ی پ

 بود.  واهدقرارداد خ   س ی نوش یپ یینسبت به نسخه نها

و مقررات   هااستی ها با ساز انطباق آن نانی قراردادها قبل از امضا و اطم س ی نوش ی پ یینها  دیی مسئول تأ رکلی دب تبصره:

 است.  رکلی بر عهده دب زی اتاق ن

)خر  واحد  تبصره: قراردادها  ته   دیامور  مسئول  تدارکات(  اجرا  ،یری گیپ  م،ی تنظ   ه،یو  و    ت یریمد  ندیفرآ  یکنترل 

 تیریمد  ،یمسئول کنترل انطباق قرارداد  ن یواحد همچن   ن ی. اباشدیتا خاتمه قرارداد م  س ی نوش یپ  هی قراردادها از مرحله ته 

 است.   ربطیذ یدهابا واح  یو هماهنگ هاتی وضعصورت ی و بررس افتیدر ن،یتضام

 نیقرارداد توسط طرف دوم و اخذ تضام سینوشیپ دییو تأ یبررس .2-1-1-4

و تدارکات( موظف است نسخه    دیامور قراردادها )خر  ریمد  رکل، ی قرارداد توسط دب  سی نوش ی پ   یینها  دیی از تأ  پس 

به  س ینوش یپ  یینها را  بررسقرارداد  به  یمنظور  امضا،  رسمو  اخت  یصورت  تحو  اری در  دهد.  قرار  قرارداد  دوم    لیطرف 

آن    لیتحو  دی و رس   رفتهیانجام پذ  ی ادار  ونیاتوماس  ستمیس   ای  یمکاتبه رسم  قیاز طر  دیدوم با  طرفبهقرارداد    س ی نوش ی پ

 گردد.  نگهداری و ثبت

قرارداد    یدر صورت موافقت با مفاد قرارداد، موظف است نسبت به امضا  س،ی نوش ی پ  افتیدوم قرارداد پس از در  طرف

حسن انجام کار و انجام تعهدات را مطابق مفاد مندرج در قرارداد به واحد امور قراردادها    یها ن یزمان، تضماقدام نموده و هم

 قرارداد باشد.منطبق با مفاد  قاً ی دق دیبا نی تضام ط یرا. نوع، مبلغ، مدت اعتبار و شدینما لیتحو

از سو  س ی نوش یپ  کهیدرصورت  دوم    یقرارداد  نگ   د یی موردتأطرف  مراتب    ی اصلاح  شنهاد ی پ  ای  ردی قرار  ارائه گردد، 

دوم و   یهاقرارداد، مطابق گام سینوش یو اصلاح پ یبررس ندیصورت مکتوب به واحد امور قراردادها اعلام شده و فرآبه

 اهد شد. مجدداً انجام خو  ییروش اجرا  ن یسوم ا

 مجاز اتاق  یاز صاحبان امضا یینها یاخذ امضا .2-1-1-5

امور    ریحسن انجام کار مطابق مفاد قرارداد، مد  نی تضام  لیقرارداد توسط طرف دوم و تحو  س ی نوش یپ  ی از امضا  پس 

مجاز اتاق    یقرارداد از صاحبان امضا   یینها  یو اخذ امضا  یری گیو تدارکات( موظف است نسبت به پ  دیقراردادها )خر

 . دیاقدام نما

  ستم ی س   ا ی  یمکاتبه رسم  قیاز طر  ، یافت یدر  نی و تضام   هاوستیپ  هیکل  به همراهمرحله، نسخه امضاشده قرارداد    ن ی ا  در

 .  گرددیارسال م استیبه حوزه ر ی ادار ونیاتوماس



و   میتنظ تیریمد ییروش اجرا

 انعقاد قراردادها 

 
CN-PR-01-00-01 

28/11/1404 

 

 12 

امضا  پس  امضا  یاز  صاحبان  توسط  فرآ  یقرارداد  مراحل  ادامه  جهت  امضاشده  نسخه  اتاق،  شامل    ندیمجاز 

  ل ی انعقاد قرارداد منوط به تکم   ندی. ادامه فرآردی گیواحد امور قراردادها قرار م  اری ثبت و ابلاغ قرارداد در اخت   ،یگذارشماره

 مجاز خواهد بود.   ی امضاها هی مرحله و اخذ کل  ن یا

 و ثبت قرارداد یگذارشماره  .2-1-1-6

و تدارکات( موظف    دیامور قراردادها )خر  ریمجاز اتاق، مد  یقرارداد توسط صاحبان امضا  یینها  یااز اخذ امض  پس 

تا مطابق   دیاتاق ارسال نما  رخانهی به دب   یادار  ونیاتوماس  ستم ی س  ای  یمکاتبه رسم   قیاست نسخه امضاشده قرارداد را از طر

 . ردیو ثبت مربوطه انجام پذ افتهیصیتخص  ردادقرا ی شماره رسم  ، یارخانهی دب یهاهیضوابط و رو

 قرارداد  یگانینسخ و با ع یابلاغ، توز .2-1-1-7

  عیو تدارکات( موظف است نسبت به ابلاغ قرارداد و توز  دیامور قراردادها )خر  ریقرارداد، مد  ی گذاراز شماره  پس 

 :ددگریم عیتوز ریمنظور، نسخ قرارداد به شرح ز ن ی. بددیمربوطه اقدام نما نفعانیذ انی نسخ آن م

 ی. مال یهاجهت انجام مراحل پرداخت و اعمال کنترل یاز قرارداد به واحد مال  ینسخه اصل کی •

 . الاجراعنوان سند لازمدوم قرارداد به طرفبه ینسخه اصل کی •

 . تعهدات  یاجرا یری گیو پ یمنظور آگاهخدمت به  ایکالا  ینسخه رونوشت به واحد متقاض کی •

 ی.ا نسخه رونوشت به واحد بودجه جهت ثبت و کنترل تعهدات بودجه کی •

 . در قرارداد شدهن یینسخه رونوشت به ناظر تع  کی •

 . شودیم یقرارداد نگهدار یو کنترل اجرا یری گ ی پ  ،یگانینسخه رونوشت در واحد امور قراردادها جهت با کی •

 . گرددیرارداد آغاز ممطابق مفاد ق ن ی تعهدات طرف  یابلاغ قرارداد، اجرا خ یتار از

  افت یحسن انجام کار و در  ن یتضام  تیریو مد  ینگهدار  ، یمسئول کنترل گردش اسناد قرارداد  مالی و پشتیبانی واحد  

 .باشدیمربوطه م یهاتی وضعصورت

صرفاً مطابق    یقرارداد  ی هاقرارداد بر عهده ناظر قرارداد بوده و پرداخت  ییو اجرا  ی تعهدات فن   ی بر حسن اجرا  نظارت

 شماره   به  خدمات  و  کالا  درخواست  فرم  و  (CN-FR-01-01-01)به شماره    تی وضعصورتفرم  مفاد قرارداد و بر اساس  

 (FI-FR-01-03-02)   واحد امور قراردادها  توسط    ی قرارداد  طباق ان  دیی و تأ  یو پس از بررس  هتهی  قرارداد   ناظر  توسط  که

م  باشد، صورت  تأردیپذیانجام شده  به  منوط  پرداخت  انجام هرگونه  فرآ  دیی .  و کنترل صحت  قرارداد    یاجرا  ندیناظر 

 قرارداد توسط واحد امور قراردادها خواهد بود. 

و ارائه شده باشد، واحد امور قراردادها موظف است    هیقرارداد توسط طرف دوم ته   س ینوش یپ  که یدرصورت  :تبصره 

اجرا  ش ی پ اقدام  هرگونه  شرا  هی کل  ،ییاز  مبلغ،  موضوع،  جمله  از  قرارداد  تضام  طیمفاد  طرف  ن،ی پرداخت،    ن، یتعهدات 
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حالت،    ن ی. در ادینما  یکامل بررس  به طوررا    یو مال  یحقوق   لزاماتو ا  هاسکیر  ،یو وارانت   یگارانت   طیاجرا، شرا  یبندزمان

  ی به واحد امور حقوق  یمفاد حقوق   یو جهت بررس   یبه واحد مال  یمفاد مال  یقرارداد حسب مورد جهت بررس   س ی نوش ی پ

 مربوطه خواهد بود.  ی هاهیدیی انعقاد قرارداد منوط به اخذ تأ ندیارسال شده و ادامه فرآ

 اتاق به شماره مستند...  یها استفاده از خدمات سالن   نامهن یی ها، مراحل مطابق با آدر مورد قرارداد اجاره سالن   تبصره:

  ش یف  زیجهت رزرو سالن و وار  یعمومروابطلازم با واحد   ی هایصورت، پس از انجام هماهنگ نی. در اگرددیصورت م 

 . گرددیو تدارکات انجام م دیخر  ردادها،عقد قرارداد در واحد قرا یاقدامات لازم برا ،یزیوار

 سخنرانی قراردادهای  .2-1-2

بر اساس دستورالعمل درخواست کالا و خدمت به شماره   های تخصصینشستدرخواست برگزاری  دیی تأدر صورت  

 گردد.  (، قرارداد مابین مدرس یا سخنران و اتاق منعقد میFI-WI-03-00-02مستند )

  ی واحد حقوق  ینگکه با هماه  نمایدمیبه فرمت قرارداد    ی موارد  کردن اضافه  یتقاضا  یگاه  طرف قرارداد  تبصره:

 اعمال خواهد شد. 

تمامی قراردادهای که ماهیت آموزشی دارند، توسط مرکز توسعه سرمایه انسانی )متسا( مطابق با روش اجرایی    تبصره:

 پذیرید. ( انجام میHU-PR-02-00-01عقد قراردادهای آموزشی به شماره مستند )

 ی خدمت منابع انسان   دیخر ی قراردادها .2-1-3

 قرارداد  سی نوشیپ هیته .2-1-3-1

تأ  پس  انجام خر  یمبن   رکلی دب   دیی از اخذ  انسان  دیبر  منابع  به شماره    یخدمت  و خدمات   مطابق فرم درخواست کالا 

(FI-FR-01-03-02)،  ی مرحله، بندها  ن ی. در اگرددیم  ن یو تدو  ه ی ته   واحد مالی و پشتیبانیقرارداد توسط    هیاول  س ی نوش پی  

  یهاتی مسئول   ،یتعهدات زمان  ،یتا محدوده کار  شودیم  ن ییتع  قی دق صورت  به  ن یاز طرف  کی قرارداد و تعهدات هر    یدی کل

 قرارداد مرتفع شود.   یو اجرا  ری شفاف مشخص گردد و هرگونه ابهام در تفس  ی اگونهبه  ن یطرف  یی و حدود پاسخگو  یحقوق

خدمت و نوع کار    تیماه  ط،یمتناسب با شرا  تواندیم   یخدمت منابع انسان  دیشده در قرارداد خرو مفاد درج  نیعناو

 باشد: ریز یشامل الزامات و بندها دیقرارداد حداقل با س ی نوش یگردد، اما پ می تنظ 

نداشته    یستخدامرابطه ا  جاد یصورت شفاف مشخص کرده و شائبه اخدمت را به  دیخر  ت ی ماه   دیقرارداد: با  عنوان  •

 باشد.

  ی نشان  ،یشناسه مل  ای  یکد مل  ،یعنوان حقوق  ای  ی )نام، نام خانوادگ   ن ی قرارداد: شامل اطلاعات کامل طرف  ن ی طرف •

 (.یمشخصات ضرور ریاطلاعات تماس و سا ،یقانون

 انجام خدمت. ییو مراحل اجرا موردانتظار جیکامل و شفاف خدمات، اهداف، نتا فیقرارداد: تعر موضوع •
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 . ن ی از طرف کیو الزامات هر  فیوظا قیدق ن ییو تعهدات: تع هاتی مسئول •

 خاتمه قرارداد. ای دیتمد طیمدت اعتبار و در صورت لزوم شرا ان،یشروع و پا خیقرارداد: شامل تار مدت •

 صورت مشخص. ارزش خدمات و مبلغ قرارداد به ن ییقرارداد: تع مبلغ •

پس از    ای  یامرحله  پرداخت،ش ی در هر مرحله، نحوه پرداخت )پ  پرداختقابلمبلغ    ن ییو روش پرداخت: تع  مبلغ •

 پس از انجام خدمات(.  ایکار( و روش پرداخت )ماهانه  انیپا

منابع اطلاعات  یدسترس • تعیبه  منابع   یدسترس  یهاتیحدود و محدود  ن یی:  اسناد و  به اطلاعات،  قرارداد  طرف 

 . ازی موردن

  یهااطلاعات و نحوه استفاده از داده  یعدم افشا  ، یخصوص  م یحر  تی: حفظ اطلاعات محرمانه، رعایمحرمانگ •

 .یسازمان

 شده.خدمات ارائه  تی فی ک  نی عملکرد و الزامات تضم  یاب یارز یها : شاخصتی فی و ک  یاب یارز ی ارهای مع •

از جمله تضمارائه  ای  مانکار ی پ  نیو تعهدات: شامل هرگونه تضم  هان یتضم • مطابق    ن یدهنده خدمت،  انجام کار 

 . ن یمع یاستانداردها

 و انجام تعهدات موضوع قرارداد.  میمحل تنظ شدنمشخصقرارداد و محل انجام تعهد:  میتنظ محل •

 تعهدات.  یها بر اجراآن ری و تأث ینی ب ش ی پرقابلی غ عیماژور(: وقا)فورس رمترقبهی غ امور •

 مفاد قرارداد.   یدر اجرا ن ی طرف  یقانون اراتی و مقررات حاکم بر قرارداد و اخت   ن یو مقررات حاکم: قوان ن یقوان •

 قرارداد یینها دییو تأ یبررس ندیفرآ .2-1-3-2

 ر یبه مد  یمفاد حقوق   یو جهت بررس   یبان ی و پشت  یمال  ر یبه مد  ی مفاد مال  یجهت بررس   ن،یقرارداد پس از تدو  س ی نوش ی پ

م   یامور حقوق    رکل ی به دب   یی نها  دیی و تأ  ی جهت بررس  یی. پس از اعمال اصلاحات لازم، متن قرارداد نهاگرددیارجاع 

 . شودیارسال م

قرار گرفته و    یمتن قرارداد در چهار مرحله مورد بررس  ن،ی توسط طرف   ییاز تبادل قرارداد و اعمال اصلاحات نها  پس 

 : شودیمسئول مربوطه اخذ م دیی در هر مرحله تأ

 . قرارداد یتوسط مجر دیی تأ •

 . توسط ناظر قرارداد دیی تأ •

 .دار اتاقتوسط خزانه دیی تأ •

 . اتاق س یتوسط رئ یینها دیی تأ •



و   میتنظ تیریمد ییروش اجرا

 انعقاد قراردادها 

 
CN-PR-01-00-01 

28/11/1404 

 

 15 

نسخه از قرارداد به    کی اتاق امضا شده و    سی قرارداد توسط رئ   ،یو حقوق   یصورت عدم وجود هرگونه نقص فن  در

 . شودیعودت داده م یمجر

خدمت، از جمله تفاوت در    دیو خر  یمانکاری پ  یکار و قراردادها  یقراردادها  انی م  ی تفاوت اساس  بهباتوجه  :تبصره 

  میکار، در تنظ  یابزار و لوازم کار توسط کارفرما در قراردادها  ن یتأم  تی و مسئول   جهی شرط نت   ،یمزد  تی تبع  ،ی دستور  تی تبع 

  ی مانکاری پ  ت ی شفاف ناظر بر ماه به طوراقدام گردد که مفاد قرارداد    ی انهگوبه  دیبا  ییروش اجرا  نیموضوع ا  ی قراردادها

تفک  دیخر  ای امکان  و  باشد  پ  کی خدمت  قرارداد  از  کار  قرارداد  به  دیخر  ای  یمانکاری روشن  صرخدمت  و   حیصورت 

 فراهم گردد.  ری تفسرقابلی غ

صرفاً مطابق مفاد قرارداد    یقرارداد  یها. پرداختباشدیتعهدات قرارداد بر عهده ناظر قرارداد م  ینظارت بر حسن اجرا

 و بر اساس:

 .(CN-FR-03-01-01)  ( به شمارهیقی حق  یمانکاری پرداخت قرارداد پروژه )پ تی وضعصورت فرم •

 .(FI-FR-01-03-02)  درخواست کالا و خدمات به شماره فرم •

  ف یدسته، مطابق با اطلاعات رد  دکنندهیی توسط تا  یانطباق قرارداد  دیی و تأ  یو پس از بررس   هی توسط ناظر قرارداد ته   که

 . ردیپذیانجام شده باشد، صورت م ( FI-OT-02-00-02)  دسته به شماره مستند دکنندگانیی و تا هانهیهز

قرارداد توسط واحد امور قراردادها    یاجرا  ندیفرآ  ناظر قرارداد و کنترل صحت  دیی هرگونه پرداخت منوط به تأ  انجام

 خواهد بود.

 فروش .2-2

پرداخت    یازاخدمات به  ایکالا    تی منظور انتقال مالک به  داریفروشنده و خر  انی هستند که م  ی فروش توافق   یقراردادها

معاملات به شماره    نامهن ییو مطابق با آ  دهیذکر شده در مزا  ط یقراردادها بر اساس شرا  ن ی. اشوندیمبلغ مشخص منعقد م

 .گردندیم میتنظ (FI-BL-01-00-06)  به شماره مستندمستند 

تمامی مفاد بیان شده در مورد قراردادهای خرید، در خصوص این نوع قراردادها نیز صادق است و بسته به  ه:  تبصر

روش همچنین  و  قرارداد،  ماهیت  تعیین موضوع،  چگونگی  و  در  ها  مستند   معاملات   نامهن یی آشده  شماره   به 

 (FI-BL-01-00-06)، ها اعمال گرددممکن است تغییراتی در آن. 

 

 

 



و   میتنظ تیریمد ییروش اجرا

 انعقاد قراردادها 

 
CN-PR-01-00-01 

28/11/1404 
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و   میتنظ تیریمد ییروش اجرا

 انعقاد قراردادها 

 
CN-PR-01-00-01 

28/11/1404 
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