
 ها امور تشکلواحد                

Organizations Affairs  Unit 

اتاق بازرگانی،  یاقتصاد یهاامور تشکل ییروش اجرا

 صنایع، معادن و کشاورزی اصفهان  



 نام مدرک 
  یمعادن و کشاورز ع، یصنا ،یاتاق بازرگان یاقتصاد یهاامور تشکل  ییروش اجرا

 اصفهان 

 OR-PR-02-00-01 کد مدرک

 29/11/1404 تاریخ ایجاد مدرک 

 01 شماره بازنگری

 29/11/1404 تاریخ آخرین بازنگری 

 21 تعداد صفحات 

 عمومی  سطح امنیت 

 اتاق بازرگانی، صنایع، معادن و کشاورزی اصفهان  نفعانکلیه ذی  دسترسی 

 

 تغییرو ماهیت  موضوع   بازنگریشماره 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  



 

 امضا تاریخ سمت  نام 

 سید رضا صفوی  کننده تهیه 
  یهاامور تشکل  مدیر

   یاقتصاد
  

 پدرام برومند  دکننده ییتأ

ریزی برنامهمدیر 

و   کیاستراتژ

 سازمانی تحول 

  

   دبیرکل حمیدرضا امیدان  کننده تصویب 

 

 محل مهر  

 

 

 

 



  یهاامور تشکل ییروش اجرا

 ی اقتصاد

 
OR-PR-02-00-01 

29/11/1404 
 

 

  فهرست

 1 ................................................................................................................................................................. ................ فصل اول.1

 1 ........................................................................................................................................................ (Purpose)هدف .1-1

 1 .................................................................................................................................................. (Scope)دامنه کاربرد .2-1

 1 ..................................................................................................................................... (Interested party) نیمسئول.3-1

 2 .................................................................................................................................................. ......... ف و واژگانی تعار.4-1

 2 ....................................................................................................................................................................... اتاق .1-4-1

 2 ............................................................................................................................................................... رانیاتاق ا.2-4-1

 2 ...................................................................................................................................................... یتشکل اقتصاد.3-4-1

 2 ............................................................................................................................................ مؤسس تشکل یاعضا.4-4-1

 2 ...................................................................................................................................................... ی موافقت اصول.5-4-1

 2 ....................................................................................................................................................... نیمجمع مؤسس.6-4-1

 3 ...................................................................................................................................................... اساسنامه تشکل.7-4-1

 3 ......................................................................................................................................................... انحلال تشکل .8-4-1

 3 ................................................................................................................................................................................ منابع.5-1

 4 ....................................................................................................................................................... ............ فصل دوم: اقدامات.2

 4 ..................................................................................................................... ......... دیجد یتشکل اقتصاد لیتشک ندیفرآ.1-2

 4 ............................................................................. .........پرونده  لیتشکل و تشک لیو ثبت درخواست تشک افتیدر.1-1-2

 4 ........................................................................................................ تشکل  لیدرخواست تشک ه یاول د ییو تأ یبررس.2-1-2

 5 .................................................................................................... مجمع مؤسس یو برگزار یصدور موافقت اصول.3-1-2

 5 ............................................................................................................ اساسنامه  بیمجمع مؤسس و تصو یبرگزار.4-1-2

 6 .............................................................................................................................. ............ مجمع مؤسس یبرگزار.5-1-2

 7 ......................................................................................................... رهیمدئت یه  تیتشکل و آغاز فعال یثبت رسم.6-1-2

 8 ................................................................................................................. ........... تشکل  لیاعلام ثبت و ابلاغ تشک.7-1-2

 8 ........................................................................................................ ........... ره یمدئت یو انتخابات ه یعموممجمع لیتشک.2-2



  یهاامور تشکل ییروش اجرا

 ی اقتصاد

 
OR-PR-02-00-01 

29/11/1404 
 

 

 8 .............................................................................. ..........العاده(فوق ،ی)عاد یعمومو دعوت به مجمع یزیربرنامه.1-2-2

 9 ..................................................................................................... ........... داوطلبان تیفهرست اعضا و صلاح دییتأ.2-2-2

 10 ........................................................................................................................................ یعموممجمع یزاربرگ.3-2-2

 10 ................................................................................................. ...... .......و بازرس ره یمدئت یانتخابات ه  یبرگزار.4-2-2

 11 ......................................................................................................... ............ رانیارسال مستندات مجمع به اتاق ا.5-2-2

 12 ..................................................................................................... ........ منتخب ره یمدئت یه  یجلسه داخل لیتشک.6-2-2

 12 ................................................................................................... تشکل  تیمجمع و آغاز فعال یات پس از برگزاراقدام.3-2

 12 ................................................................................................. ........... منتخب ره یمدئت یجلسه ه نینخست لیتشک.1-3-2

 12 ............................................................................................... .............. تشکل به اتاق اصفهان ریدب یرسم  یف معر.2-3-2

 12 ............................................................................................. .......... رانیثبت تشکل به اتاق ا ییارسال پرونده نها.3-3-2

 13 ............................................................................................ ............ تشکل یکیو الکترون یکیزیپرونده ف لیتشک.4-3-2

 13 .................................................................................................................. ............... تشکل ییاجرا تیآغاز فعال.5-3-2

 13 ................................................................................. ................ هاو نظارت بر عملکرد تشکل   انهیجلسات سال یبرگزار.4-2

 14 ........................................................................................................................ ........... ره یمدئت ی جلسات ماهانه ه.1-4-2

 14 .............................................................................................................................. .............. انهیلسا یعموممجمع.2-4-2

 14 ........................................................................................................................... ................ هاحضور ناظران اتاق.3-4-2

 15 ............................................................................................................ .............. هاعملکرد تشکل انهیسال یابیارز.4-4-2

 15 .......................................................................................... ................. ماههشش  یو برنامه اصلاح یکتب بازخورد.5-4-2

 15 ............................................................................. ........... اتاق یهااست یبا س هات یبر انطباق فعال یینظارت محتوا.6-4-2

 15 ........................................................................................................ ................ هاانحلال تشکل   ای قی ند اصلاح، تعلیفرا.5-2

 15 ................................................................................................................ ............... یبه بررس ازیموارد ن ییشناسا.1-5-2

 16 ......................................................... ................ یدوره اصلاح نییدر سطح اتاق اصفهان و امکان تع ه یاول یبررس.2-5-2

 16 ................................................................................................................. ...ماهانه شیو پا یدوره اصلاح یاجرا.3-5-2

 16 ........................................................................................................... ........... درباره انحلال تشکل یینها میتصم.4-5-2

 17 ............................................................................................................................... ...................انحلال داوطلبانه.5-5-2



  یهاامور تشکل ییروش اجرا

 ی اقتصاد

 
OR-PR-02-00-01 

29/11/1404 
 

 

 17 ........................................................................................................ ........... ماههشش  یهاو گزارش یمستندساز.6-5-2

 17 ......................................................................................................................................................................... وستیپ.6-2

 

 

 

 



  یهاامور تشکل ییروش اجرا

 ی اقتصاد

 
OR-PR-02-00-01 

29/11/1404 
 

 1 

 فصل اول .1

 (Purpose)  هدف .1-1

و انحلال    یابیثبت، نظارت، ارز  س،یتأس   یمند برامنسجم و نظام  یچارچوب  نیی تع  ،ییروش اجرا  نیا  ن یهدف از تدو

بازرگان  یاقتصاد   یهاتشکل اتاق  به  کشاورز  ع،یصنا  ،ی وابسته  و  است.   یمعادن  به  نیا  اصفهان  ساماندهروش    ی منظور 

تشک   یندهایفرآ با  تشکلانجمن   لی مرتبط  و  اقتصاد  ت یعضو  ،ی تخصص  ی هاها  کم  یهماهنگ  ،یفعالان    ی اهونیسی با 

  ران یاتاق ا  یاقتصاد  یهاتشکل  یمنطبق بر اساسنامه الگو  د ی آن با  یشده و اجرا  ن یتدو  رانیو تعامل مؤثر با اتاق ا  یتخصص

 است:  گرفته انجام ریبا اهداف ز ییروش اجرا  ن یا ن یتدو .ردیصورت پذ

 . هاتشکل تیو فعال لی تشک یندهایدر فرآ یو انضباط سازمان  تی شفاف   ن یتضم •

 .رانیو مصوبات اتاق ا یالزامات قانون تیرعا •

 .یتخصص   یهاونیسی ها و کمتشکل ان ی م ییافزاارتباط و هم ل ی تسه •

 استان اصفهان.  یفعال اقتصاد یهاتشکل یکارآمد ی و ارتقا یسامانده •

 ( Scope)  دامنه کاربرد .1-2

فعال در استان اصفهان را که در    یاقتصاد   یهاهیها و اتحادانجمن سندیکاها،  ها،  تشکل  هیکل  یی روش اجرا  ن ی ا  دامنه

کم با  ساختارها  یتخصص   یهاونی سی ارتباط  بازرگان  یسازمان  یو  کشاورز  ع،یصنا  ،یاتاق  و  فعال   یمعادن    ت ی اصفهان 

 است: ریمرتبط با موارد ز یهاتیفعال  هی و شامل کل ردی گیدر بر م کنند،یم

 .دیجد  یهاتشکل س یتأس   یهادرخواست یبررس •

 . اصفهان ، صنایع، معادن و کشاورزییوابسته به اتاق بازرگان یهاموجود به مجموعه تشکل یهاتشکل  الحاق •

 . هااساسنامه تشکل بیو تصو یجهت صدور مجوز، ثبت رسم  رانیبا اتاق ا ی و هماهنگ یری گی پ •

ل، عملکرد  انحلا   یندهایو فرآ   رهیمدئتیانتخابات ه  ،یمجامع عموم  یها شامل برگزاربر عملکرد تشکل  نظارت •

 .گریتوانمندسازی، توسعه بازار و مطالبه  در راستای اجرایی

 . یاقتصاد  یهاتشکل رانیاعضا و مد ی بانک اطلاعات یروزرسانو به ش یپا حفظ، •

 (Interested party)  مسئولین .1-3

 : مسئولیت تصویب و ابلاغ این روش اجرایی را بر عهده دارد.دبیرکل •

روزرسانی روش اجرایی را برعهده دارد و همچنین نظارت  و به  دیی تأها: مسئولیت تدوین،  ها و روشواحد سیستم •

 .باشدبر حسن اجرای این روش اجرایی برعهده این واحد می
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 . روزرسانی روش اجرایی را برعهده داردمسئولیت تهیه و بهها: مدیر امور تشکل •

 ف و واژگان یتعار .1-4

 اتاق .1-4-1

 اصفهان است. یمعادن و کشاورز ع،یصنا ،ی، اتاق بازرگانمستند ن ی اتاق در امنظور از 

 اتاق ایران  .1-4-2

 است.  ایران یمعادن و کشاورز ع،یصنا ،ی، اتاق بازرگانمستند ن ی در اایران منظور از اتاق 

 تشکل اقتصادی  .1-4-3

صورت داوطلبانه و بر اساس اساسنامه  منافع مشترک که به  یدارا   یاست متشکل از فعالان اقتصاد  ینهاد  یتشکل اقتصاد

،  رشتهکیاعضا در    یهاتیو توسعه فعال  یتوانمندساز  ،یسامانده   ت،یحما  باهدف  ران،یاتاق ا  های اقتصادیالگوی تشکل

 .شودیم ل ی تشک  اصخ  یبخش اقتصاد ایصنعت 

  د یی هستند و با تأ  یعموم  یو نهادها  یدولت  یهاخود در تعامل با دستگاه  یاعضا  یو رسم  یقانون  ندهیها نماتشکل  ن یا

 . کنندیم تیاتاق مربوطه فعال

  ها ونی و کنفدراس  یمل  فدراسیون  ،یتخصص   یها،سندیکاها و اتحادیههاشامل انجمن   ی مراتب صورت سلسلهبه  هاتشکل

 دارند. یخصوص مشاوره، و دفاع از منافع بخش ،یگذاراستی در س  ی محورنقش بوده و 

 مؤسس تشکل  یاعضا  .1-4-4

در حوزه    یبردارمعتبر و پروانه بهره  یکارت بازرگان   ای  تیکارت عضو  یدارا  یحقوق   ای  یقی حق  تی شخص  ده  حداقل

 . ندینمایتشکل را تقاضا م لی هستند که تشک   فعالیت موضوع تشکل

 ی موافقت اصول .1-4-5

تشکل    لی تشک   یبرا  رانیاتاق ا  ی ، از سواتاق ایران  دییدرخواست در اتاق و تأ  یساست که پس از برر  ی اهی اول   مجوز

 . شودیصادر م

 سین مجمع مؤس .1-4-6

و   رهیمدئتیاساسنامه، انتخاب ه  ب یتصو  باهدف  ،اتاق  ندهیمؤسس، نما  یاست با حضور اعضا   یاهی اول  یجلسه رسم

 گردد.برگزار می غیره و  اعضا تیحق عضو زانی م  ن یی تع
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 تشکل  اساسنامه .1-4-7

ا  یحقوق   سند اتاق  فعال  رانیمصوب  تع انتخابات تشکل  ندیمجامع و فرآ  ف،یارکان، وظا  ت، ی که چارچوب    نیی ها را 

 . دینمایم

 تشکل  انحلال .1-4-8

اعضا، با    یدرخواست کتب  ایمقرر    یمجامع در بازه زمان  یعدم برگزار  ت،یاست که در صورت توقف فعال  یندیفرآ

 .شودیانجام م رانیبه اتاق ا یو اعلام رسم رکلی دب یبررس

 منابع  .1-5

نظارت بر اتاق   یعالیشورا 50/12/1399مصوبه جلسه مورخ  رانیوابسته به اتاق ا یاقتصاد یهاتشکل  یاساسنامه الگو

 .ایران
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 فصل دوم: اقدامات  .2

 فرآیند تشکیل تشکل اقتصادی جدید  .2-1

  ان ی م  ییافزاهم  لی تسه  ،یحوزه تخصص   کیفعالان    ی دهسازمان  باهدفدر اتاق    یاقتصاد  یهاتشکل  لی تشک  ندیفرآ

 . شودیگروه آغاز مهم  یاقتصاد یهابنگاه انی ساختارمند م  یارتباط جادی اعضا و ا

اتاق    یاقتصاد  یهاتشکل  یالزامات مندرج در اساسنامه الگو  هی اجرا گردد که کل   یبه نحو   دیبا  ندیفرآ  ن یا  تبصره:

با   ی ناظر و رابط رسم گر،لی نقش تسه  ند، یفرآ ن ی در چارچوب ا اتاق  شود. ت یمرتبط رعا  ی ابلاغ ی هاو دستورالعمل رانیا

تشکل   ییو ثبت نها یتا صدور موافقت اصول  س یدرخواست تأس افتیمراحل از در یرا بر عهده دارد و بر تمام  رانیاتاق ا

 .دینماینظارت م

 و تشکیل پرونده  تشکیل تشکل  درخواست دریافت و ثبت .2-1-1

  تیکارت عضو  یکه دارا  یحقوق   ای  یق یحق   تی توسط حداقل ده شخص   د یبا  دیجد  یتشکل اقتصاد   لی درخواست تشک 

 ارائه گردد.  ،هستند  صلاحمجوز شغلی مرتبط با موضوع فعالیت تشکل از مراجع ذیمعتبر و  یکارت بازرگان ای

به    رینموده و همراه با مدارک ز  میتنظ  رکل ی و خطاب به دب  یصورت کتباند درخواست خود را بهموظف  ان ی متقاض

 دهند: لیها تحوواحد امور تشکل

 . (لی ضرورت تشک  لیاهداف و دلا  ت،ی حوزه فعال  ،یشنهادی تشکل )شامل نام پ سی درخواست تأس  یرسم نامه •

 . متقاضیانمعتبر  یکارت بازرگان ای ت یکارت عضو ریتصو •

 .یاشخاص حقوق  یبرا مرتبط با موضوع تشکل تی مجوز فعال  ریتصو •

از مستندات   یااقدام نموده و نسخه رخانهی مدارک، نسبت به ثبت پرونده در دب افتیها پس از درتشکل دبیرخانه واحد

 .دینمایها ارسال مامور تشکل ریبه مد هیاول یرا جهت بررس 

  درخواست تشکیل تشکلاولیه بررسی و تأیید   .2-1-2

  و   تشکل با ساختار  یشنهادی پ  تیکامل مدارک، از تطابق حوزه فعال  یها موظف است پس از بررسامور تشکل  ریمد

 . دیحاصل نما نانیاتاق اطم اهداف

تشکل    س ی عدم لزوم تأس  ایموظف است لزوم    هادبیرخانه تشکل  ت،ی صورت وجود تشکل مشابه در همان حوزه فعال   در

 .دیها ارائه نماامور تشکل ریمدبررسی و اظهار نظر به را  دیجد

 . گرددیاتاق ارسال م رکلی به دب  یدرخواست، مدارک و گزارش بررس  دیی صورت تأ در

 . دهدیارجاع م  ها تشکلبه واحد امور    یپس از مطالعه مستندات، در صورت موافقت، پرونده را جهت اقدام بعد  رکلی دب
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تشکل را صادر نموده و به همراه مستندات مربوطه    لی درخواست تشک   ه یدیی تأ  ،یینها  یپس از بررس   هاتشکلامور    واحد

 .دینمایارسال م  هاها و تشکلمعاونت امور استان رانیاتاق ا یبرا

 مؤسس و برگزاری مجمع صدور موافقت اصولی  .2-1-3

 .دهدیپرونده را انجام م یرشناسکا  یبررس رانیا اتاق  یهاتشکل  معاونت، اصفهان پس از وصول مدارک از اتاق 

مقررات مربوط، موافقت   ریو سا یاقتصاد یهاتشکل  یصورت انطباق مدارک با الزامات مندرج در اساسنامه الگو در

 است:  ریشامل موارد ز ی موافقت اصول ن یا .گرددیصادر م دیتشکل جد  س یتأس یاصول

 .تشکل تایید شده نام -1

 . یموافقت اصول هی صدور و مدت اعتبار اول خیتار-2

  ی اعضا  یبا هماهنگ  ضمن ایجاد دبیرخانه موقت،   ها موظف استواحد امور تشکل  ، یموافقت اصول  افتیاز در  پس 

 .دیمجمع مؤسس تشکل را فراهم نما یمؤسس، مقدمات برگزار

 و تصویب اساسنامه  برگزاری مجمع مؤسس .2-1-4

آگهی    ،ها موظف استامور تشکل  دبیرخانه  و برگزاری مقدمات اولیه،  رانیاز اتاق ا  یموافقت اصول  افتیپس از در

 . دینماهای کثیرالانتشار منتشر در یکی از روزنامهتشکل را سسین  مجمع مؤبرگزاری 

  10حداقل  دیامجمع ب یمربوط به برگزار یرسان اطلاع ،رانیاتاق ا یاقتصاد  یهاتشکل یاساسنامه الگو 12ماده  مطابق

حداکثر    روز تار  ش یپ  روز  40و  طر  ،مجمع  یبرگزار  خیاز  آگه  قی از  از  در    یدرج  کثیرالانتشارروزنامهیکی  و    های 

 شفاف درج شود:   به طور  دیبا  ریدعوت به مجمع، اطلاعات ز  ی آگه  در  . ردی اتاق انجام گ  های مجازیدر شبکه  یرسان اطلاع

 .س یو موضوع تشکل در دست تأس نام •

 .مجمع یساعت و محل برگزار خ،یتار •

و    ت یحق عضو  زانی م   بی، تصومدیره و بازرسئتیاساسنامه، انتخاب ه  و تصویب  یجلسه شامل: بررس   دستور  •

 . تعیین روزنامه رسمی

 معتبر. یکارت بازرگان ای تیمؤسس و ارائه کارت عضو یبه لزوم حضور اعضا اشاره •

ا برگزارتشکلدبیرخانه  مرحله،    ن یدر  است جهت  واحد سمع  یها موظف  با  مجمع،  بصر  یمطلوب  برا  یو    ی اتاق 

آماده و  سالن  اجرا  زاتی تجه  یساز اختصاص  روش  با  مطابق  بصر  یسمع  ییمناسب  مستند  یو  شماره     با 

 (AU-PR-01-00-01تشر واحد  و  پذ  فاتی(  با    ییرایجهت  تشر  دستورالعملمطابق  و  مستند   فاتیخدمات  شماره   به 

 (PO-WI-04-00-01)   لازم را انجام دهد.   یهایهماهنگ و واحد روابط عمومی 
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 برگزاری مجمع مؤسس  .2-1-5

  دبیرخانه   .شودیبرگزار م  های اتاق اصفهانمدیر تشکلو    رانیاتاق ا  ندهینمامؤسس،    یمجمع مؤسس با حضور اعضا

 جلسه است، از جمله:  برگزاری  کامل یها مسئول هماهنگ تشکل

 . یرسم  یرسان نامه و اطلاعدعوت ارسال •

 . یو اوراق رأ زاتی سالن، تجه  یسازآماده •

 و حضور اعضا.  یری گ یمربوط به رأ یهاها و فهرستفرم می تنظ  •

 تی ( ثبت حضور و احراز عضوالف

  شماره  به  ابی غ  و حضورفهرست   ظف است پذیرش حاضرین را طبقمو هاتشکل  دبیرخانهاز آغاز دستور جلسه،  ش ی پ

 . انجام دهد (OR-FR-01-02-01) مستند

 خود، حضورش را ثبت کند.  یمعتبر و امضا یکارت بازرگان ای تیکننده موظف است با ارائه کارت عضوشرکت هر

دارند    یاشخاص  یبرا  :تبصره  ناقص  مدارک  د  ایکه  معتبر  اخت کارت  تکم  اری ر  تعهد  فرم  و    لی ندارند،  مدارک 

  10  حداکثر ظرف  گردندیمتعهد م  انی . متقاضشودیاخذ م  ( OR-FR-02-02-01به شماره مستند )  تیعضو  دیاخذ/تمد

 دهند.  لی ها تحوو به واحد امور تشکل لیمدارک خود را تکم ی روز کار

 مجمع سهی رئ ئتیه  لی ( تشک ب

نما  یابتدا  در ا  ندهیجلسه،  با    . سپس دینمایم  حیرا تشر  یری گیتشکل و ضوابط رأ  لی تشک  یامات قانونالز  رانیاتاق 

( دایکاند  ری غافراد  انی )از م یمنش کیجلسه، دو ناظر و  س یرئ  یعلن  بارأی ،یحاضر واجد رأ یاعضا اعلام رسمیت جلسه

 .کنندیرا انتخاب م 

 تیاساسنامه و حق عضو ب ی( تصوج

را   رانیاتاق ا  یاقتصاد یهاتشکل  یاساسنامه الگو س ی نوش یمجمع پ یجلسه دستور جلسه را قرائت کرده و منش  س ی رئ

 .دینمایبند به بند قرائت م

 . گرددیدرج م یرسم  جلسهصورتگذاشته شده و اصلاحات مصوب در  یواجد رأ یاعضا یبند اساسنامه به رأ هر

  ت یگذاشته شده و با اکثر  ی به رأو روزنامه رسمی تشکل    انه ی و سال   یورود  ت یحق عضو  زانی م  ،یاز اتمام بررس   پس 

 . شودیم بیآرا تصو

 و بازرس رهیمدئتی ( انتخابات ه د
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به شماره    انتخابات  یبرگه رأ طبق فرم  و بازرس    رهیمدئتیه  یانتخاب اعضا  یبرا  یریگیرأپس از تصویب اساسنامه  

م  (OR-FR-04-02-01مستند ) ا  ردی گیانجام  اتاق  ناظران   . ردیپذیت مو اصفهان صور  رانیو شمارش آرا در حضور 

 . شوندیشمارش اعلام م  انیپس از پا البدلیو عل یاصل  ن یمنتخب 

 جلسه مجمعصورت یو امضا م ی ( تنظ هـ

  ندگان یو نما  یناظران، منش  س،یرئ  یباشد و در همان جلسه به امضا  ریشامل موارد ز  دیمجمع با  یینها  جلسهصورت

 و اصفهان برسد: رانیاتاق ا

 . و ورودیه و انتخاب روزنامه تیحق عضو زانیم در خصوص یری گیرأ  جهینت  •

 . با تعداد آرامدیره و بازرس هیئت  ن ی کامل منتخب یاسام •

 اساسنامه مصوب.   ییو نسخه نها امضا دار ابی حضوروغشامل: فهرست   هاوستی پ •

 مدارک پس از مجمع لی تکم یری گی پ •

و   یری گ ی فاقد مدارک کامل را پ  یاعضا یپس از مجمع، تعهدها ی روز کار 10موظف است ظرف  هاتشکل  دبیرخانه

 . نمایدپرونده اقدام  لینسبت به تکم

شده و اصلاح فهرست    دی ق   رانیبه اتاق ا  یمدارک در مهلت مقرر، موضوع در گزارش رسم   لیصورت عدم تکم  در

 . ردیپذیتشکل( انجام م یی )از جمله ثبت نها یمراحل بعد یبرا یواجد رأ یاعضا

 مدیره بت رسمی تشکل و آغاز فعالیت هیئتث .2-1-6

 : رهیمدئتیجلسه ه  ن ینخست  یبرگزارالف( 

تشکل مدیر  هماهنگی  اقتصادی  با  ه   یاعضاهای  ظرف  موظف  رهیمدئتی منتخب  حداکثر  از    کیاند  پس  هفته 

 . ندیبرگزار نما ی هیئت مدیرهاعضا یخود را با حضور تمام یجلسه رسم نی نخست ،موسسین مجمع

 رهیمدئتیه  یاعضا   انی دار از مخزانه  س،یرئبینا  س،یرئ   ،ی اقتصاد  ی هااساسنامه تشکل  29ماده  جلسه، بر اساس    ن ی ا  در

 .شوندیانتخاب م

 :رهیمدئتیجلسه ه نی نخست جلسهصورتب( 

 برسد. رهیمدئتی ه  ی اعضا یتمام یشود و به امضا میتنظ یدر سه نسخه رسم دیبا جلسهصورت

  نسخه   .شودیها ارسال مواحد امور تشکل  ق یاز طر  رانیاتاق ا  ی اقتصاد  ی هاتشکل  معاونتثبت در    یبرا  یاصل   نسخه

 .گرددیم  یاتاق نگهدار   یگانیدر با گرید

 :رانیو ارسال مدارک به اتاق ا هی ته ج( 
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را در سه نسخه   ریموظف است مدارک ز ره،یمدئتیمنتخب ه  یجلسه و اعضا  س ی رئ  یها، با همکارامور تشکل واحد

 :دیو ارسال نما هیته یرسم

 .مجمع مؤسس  جلسهصورت •

 . مؤسس و حاضر در جلسه یاعضا ستی ل •

 .مصوب و امضا شده اساسنامه  •

 .صورتجلسه هیئت مدیره •

 تشکل:   یینها ثبتد( 

تشکل انجام و    یارسال شود تا ثبت رسم  رانیاتاق ا  یاقتصاد   ی هاتشکل  معاونت  یبرا  وقتدراسرع  دیفوق با  مدارک

 . ابدیاختصاص  یشماره ثبت رسم 

 اعلام ثبت و ابلاغ تشکیل تشکل .2-1-7

  . شودارسال میاصفهان  اتاق  برای    ها و نیزثبت شرکت  ای از ابلاغیه برایپس از ثبت رسمی تشکل در اتاق ایران، نسخه

  های قوانین تشکلشود و فعالیت آن تحت  اق شناخته میعنوان یک نهاد رسمی وابسته به ات از این مرحله به بعد، تشکل به

 . ادامه خواهد داشتاتاق 

 مدیرهو انتخابات هیئت  یعموممجمع تشکیل  .2-2

 ( العاده)عادی، فوق  یعموممجمع ریزی و دعوت به برنامه .2-2-1

تشکل  یعموممجمعبرگزاری   مواد  در  با  مطابق  اتاق  به  وابسته  اقتصادی  تشکلاسا  15تا    12های  الگوی  های  سنامه 

ها برای همه  گیری در تشکل هستند و تصمیمات آناین مجامع بالاترین مرجع تصمیم  .شوداقتصادی اتاق ایران انجام می

بر عهده تشکل است که موظف است تمامی مراحل    یعموممجمع ریزی و برگزاری  مسئولیت برنامه  .آور استاعضا الزام

العاده، قبل از هر اقدام اجرایی،  در مجامع انتخاباتی یا فوق  .های اتاق انجام دهدامور تشکل  را با هماهنگی و تأیید واحد

 خواهد شد. در نهایت پس از اخذ مجوز، نامه به اتاق ایران ارسال  .اخذ مجوز کتبی از دبیرکل اتاق الزامی است

روز پیش از تاریخ پیشنهادی مجمع تشکیل جلسه داده و نوع   40مدیره تشکل باید حداقل  در نخستین مرحله، هیئت

دستور جلسه باید بر اساس موضوعات مندرج در اساسنامه تنظیم    .العاده( و دستور جلسه را مشخص کندفوقمجمع )عادی،  

زود    و در صورت لزوم برگزاری انتخابات  از جمله بررسی گزارش عملکرد، گزارش بازرس، تصویب تراز مالی  ،گردد

برگزاری مجمع باید به تأیید اکثریت اعضای    مدیره در خصوص تصمیم بهجلسه هیئتصورت،  مدیره و بازرسهیئت  هنگام

امور تشکل به واحد  بررسی و هماهنگی  برای  و  برسد  ارسال شودحاضر  نظر    .ها  از  این واحد موظف است مدارک را 

   .ارجاع دهد به اتاق ایرانو انطباق با مقررات بررسی کرده و در صورت تأیید، موضوع را برای صدور مجوز  بودنکامل
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مصوب  های کثیرالانتشار  روز پیش از تاریخ برگزاری مجمع، آگهی رسمی دعوت را در روزنامه  10حداقل    تشکل باید

آگهی دعوت باید حاوی    .رسانی اتاق درج کندزمان نسخه الکترونیکی آن را در سامانه اطلاعمنتشر کرده و هم  مجمع

العاده یا انتخاباتی(، تاریخ  بت، نوع مجمع )عادی، فوقنام و عنوان تشکل، شماره ث  :اطلاعات کامل و شفاف باشد، از جمله

و ساعت دقیق برگزاری، محل جلسه، دستور جلسه کامل، شرایط حضور و حق رأی اعضا، و الزام به ارائه کارت عضویت  

بازرگانی معتبر در روز مجمع بر این موارد، زمان دقیق و مهلت ثبت  .یا کارت  انتخاباتی، علاوه  اوطلبان  نام ددر مجامع 

هیئت در  شودعضویت  ذکر  آگهی  در  باید  نیز  بازرس  و  ثبت  .مدیره  لیست  نهایت  مستند در  شماره  به  داوطلبان   نام 

 (OR-FR-03-02-01تکمیل می ).گردد 

ها تحویل دهد تا  واحد امور تشکلهمراه نامه به    تشکل موظف است نسخه چاپی یک نسخه از آگهی منتشرشده را به

باید  .ثبت گردددر پرونده تشکل   بدین معنا که فقط اعضایی که    ،فهرست اعضای دارای حق رأی را تهیه کند  ،سپس 

  دادن یرأاند، مجاز به حضور و  کارت عضویت یا کارت بازرگانی معتبر داشته و حق عضویت سالیانه خود را پرداخت کرده

 .در مجمع هستند

ها موظف است صحت عضویت  تشکل  دبیرخانه  .ها برسدتشکلمدیر  روز پیش از مجمع به تأیید    10این فهرست باید حداقل  

 .اعلام نماید تشکلبه  ااعضا و وضعیت پرداخت حق عضویت را بررسی و نتیجه ر

  ی ها یتشکل موظف است هماهنگدبیرخانه  دستور جلسه و فهرست اعضا و داوطلبان،    ،یزمان برگزار  یینها  دیی با تأ

با مد  یلازم را جهت برگزار  ییاجرا بهامور تشکل  ریمجمع  به  مط  یری گیآورد. رأعمل  ها  انتخابات  ابق فرم برگه رای 

 .گرددیو ثبت م  ه ی در جلسه مجمع انجام شده و مستندات مربوطه مطابق مقررات ته (  OR-FR-04-02-01شماره مستند )

و نامه  تایید اتاق ایران    گردد. پس ازآگهی رزونامه به همراه نامه تشکل جهت برگزاری مجمع به اتاق ایران ارسال می

 واهد شد.  مجمع برگزار خ، معرفی نماینده جهت نظارت

 خواهد بود.  یی، مجمع فاقد اعتبار اجرانماینده اتاق ایران و حضور  هایبدون انجام هماهنگ تبصره:

 تأیید فهرست اعضا و صلاحیت داوطلبان  .2-2-2

ها، فهرست اعضای واجد رأی و داوطلبان باید  دهی در مجامع عمومی تشکلمنظور اطمینان از صحت حضور و رأیبه

 . تأیید شود  هاتوسط واحد تشکل بررسی وصورت رسمی پیش از مجمع به

تشکل موظف است حداقل ده روز پیش از مجمع، فهرست اعضایی را که دارای کارت عضویت یا کارت بازرگانی  

موظف است فهرست را با    ها دبیرخانه تشکلنماید.    ارسال  را  اندمعتبر بوده و حق عضویت سالیانه خود را پرداخت کرده

ای تطبیق دهد و افراد دارای کارت منقضی، بدهی یا مدارک ناقص را حذف یا در فهرست »اعضای مشروط«  سوابق سامانه

 .دارنداعضای مشروط در روز مجمع فقط با تکمیل فرم تعهد حضور خواهند داشت و حق رأی  .ثبت کند
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 ی عموممجمع برگزاری  .2-2-3

مسئول   مربوطه تشکلدبیرخانه و  .شوداعضای واجد رأی، نماینده اتاق ایران برگزار می  تشکل با حضور یعموممجمع

را  (  OR-FR-01-02-01) به شماره    اب ی غ   و  حضور لیست  هماهنگی کامل اجرای جلسه است و باید پیش از آغاز مجمع،  

 .حضور یابداعضا   پذیرشآماده و در محل 

  اب ی حضوروغکننده باید کارت عضویت یا کارت بازرگانی معتبر خود را ارائه و در لیست  در بدو ورود، هر شرکت

که    .امضا کند امضای    مدارکشاناعضایی  با  نیست،  مدارککامل  تکمیل  تعهد    ( OR-FR-04-02-01) به شماره    فرم 

 . باشند حق رأی در جلسه حضور داشته  باتوانند می

در  .  یابدعلاوه یک اعضای واجد رأی، جلسه رسمیت مینام، در صورت حضور حداقل نصف بهپس از تکمیل ثبت

  .دهدگیری و ضوابط برگزاری مجمع را ارائه میابتدای جلسه، نماینده اتاق ایران توضیحات قانونی مربوط به نحوه رأی

رئیس جلسه موظف است   .شوندخاب میعلنی، رئیس جلسه، دو ناظر و یک منشی انت  یبارأ سپس از میان اعضای حاضر، 

ابتدا گزارش عملکرد سال گذشته، گزارش بازرس و تراز مالی    .دستور جلسه را قرائت و روند برگزاری را مدیریت کند

   .شودقرائت و تصویب می

  . شودمدیره و بازرس برگزار میها، انتخابات هیئتمجمع انتخاباتی باشد، پس از پایان بررسی گزارش  کهیدرصورت 

 . جلسه استسازی اوراق رأی، صندوق و ثبت دقیق صورتمسئول نظارت اجرایی، آماده هامدیر تشکل

پایان جلسه، صورت نتایج رأیپس از  به امضای  جلسه رسمی شامل اسامی حاضرین،  باید  گیری و تصمیمات جلسه 

های رأی و  های تعهد، برگهلیست حضور، فرمتمامی مستندات شامل    .رئیس، ناظران، منشی و نمایندگان اتاق ایران برسد

 . آوری و در پرونده تشکل نگهداری شودها جمعامور تشکل دبیرخانه جلسه باید بلافاصله توسط شده صورت نسخه امضا

 مدیره و بازرس برگزاری انتخابات هیئت  .2-2-4

از تصویب  انتخابات هیئت انتخاباتی، پس  بازرس تشکل در مجامع  و  نظارت  گزارشمدیره  با  مالی،  های عملکرد و 

 .باشدیمها امور تشکل مدیرمسئول اجرای فرآیند انتخابات،  .شودمستقیم نماینده اتاق ایران برگزار می

تنها اعضای واجد    .شود گیری، فهرست نهایی داوطلبان واجد صلاحیت توسط رئیس جلسه قرائت میپیش از آغاز رأی

نتیجه شمارش آرا بلافاصله اعلام و    .اند، مجاز به دریافت برگه رأی هستندامضا کرده  اب ی حضوروغرأی که در لیست  

منتخبین   ترتاسامی  آرا مشخص می  بیبه  به  .گرددبیشترین  بالاتر  رأی  دارای  بعدی  افراد  نفرات  و  اصلی  اعضای  عنوان 

 .شوندالبدل انتخاب میعنوان اعضای علیبه



  یهاامور تشکل ییروش اجرا

 ی اقتصاد

 
OR-PR-02-00-01 

29/11/1404 
 

 11 

های رأی باطله و صحیح،  مستندات انتخابات شامل فهرست واجدان رأی، برگهها موظف است تمام  تشکل  دبیرخانه

  اتاق  اتوماسیونجلسه شمارش آرا و فهرست منتخبین را در پرونده تشکل بایگانی و نسخه الکترونیکی آن را در  صورت

 ثبت کند. 

می منتخبین و امضاهای رئیس  جلسه رسمی انتخابات که شامل تاریخ، محل، تعداد آرای مأخوذه، اسادر پایان، صورت

 عنوان سند رسمی مجمع تنظیم و برای تأیید نهایی به اتاق ایران ارسال گردد.هاست، بهجلسه، ناظران و نمایندگان اتاق

 ارسال مستندات مجمع به اتاق ایران   .2-2-5

آوری، تنظیم  جمع  هاتشکل  دبیرخانه)عادی(، تمامی مستندات جلسه باید توسط    یعموممجمعپس از پایان برگزاری  

   و برای ثبت و تأیید نهایی به اتاق ایران ارسال شود.

شده  صورت تفکیکآوری و بهها موظف است تمامی اوراق و مستندات را جمعامور تشکل  دبیرخانه در پایان جلسه،  

 : ین مستندات شامل موارد زیر استا .بندی کندهای مخصوص طبقهدر پوشه

گیری و امضاهای  شامل زمان، مکان، دستور جلسه، تصمیمات، نتیجه رأی  یعموممجمعجلسه رسمی  صورت •

 . رئیس جلسه، ناظران، منشی و نمایندگان اتاق ایران

دار  ابی حضوروغلیست   • و   امضا  مشروط  اعضای  رأی،  حق  دارای  اعضای  تفکیک  )به  رأی  واجد  اعضای 

 .نان(میهما

 . تعداد آرای مأخوذه به همراهمدیره و بازرس فهرست نهایی داوطلبان و منتخبین هیئت •

 .گزارش عملکرد سال مالی گذشته، گزارش بازرس و تراز مالی مصوب مجمع •

 .شده اساسنامه مصوب مجمعشده و امضادر صورت اصلاح اساسنامه، نسخه اصلاح •

از   به  آماده شدن مدارکپس  از طریق مکاتبه رسمی  پرونده کامل مجمع  ایران تشکل  معاونت،  اتاق  اقتصادی  های 

ها موظف است رسید تحویل مدارک به اتاق  واحد امور تشکل  . شود تا تأیید نهایی و ثبت رسمی انجام گیردارسال می

 .ر داشته باشدایران را در پرونده تشکل نگهداری کرده و تا زمان دریافت پاسخ رسمی، پیگیری مستم

ها موظف  تشکلدبیرخانه  کند و  در صورت وجود نواقص یا مغایرت در مدارک، اتاق ایران موضوع را به اتاق اعلام می

 . نسبت به رفع نقص و ارسال مجدد اقدام نماید ،است

تشکل قرار    دبیرخانهجدید در اختیار  ای از تأییدیه ثبت مجمع و منتخبین  پس از تأیید نهایی از سوی اتاق ایران، نسخه

 .شودروزرسانی میبه اتوماسیون گیرد و اطلاعات آن در سامانهمی

تمامی سوابق فیزیکی و دیجیتال این مرحله باید در پرونده دائمی تشکل نگهداری شود و هرگونه تأخیر در ارسال یا  

 . عملکرد سالیانه تشکل ثبت خواهد شدعنوان عدم انطباق در ارزیابی  نقص در مستندات به
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 مدیره منتخب تشکیل جلسه داخلی هیئت .2-2-6

اند حداکثر ظرف یک هفته  مدیره موظفو تأیید نهایی منتخبین، اعضای جدید هیئت  ی عموممجمعپس از برگزاری  

دهی داخلی  انهدف از این جلسه، سازم .پس از مجمع، نخستین جلسه رسمی خود را با حضور اکثریت اعضا تشکیل دهند

 . فرآیند اجرایی تشکل است ادامهها و مدیره، تعیین سمتهیئت

  .کنندتشکل اقدام می  کارشناسدار و  رئیس، خزانهگیری داخلی نسبت به انتخاب رئیس، نایباعضای حاضر با رأی

 . گرددیمتوافق انجام مجدد یا  یری گیرأ، آرااکثریت نسبی انجام شود و در صورت تساوی  یبارأها باید انتخاب سمت

های  نامه رسمی باید در پرونده فیزیکی تشکل نگهداری و اطلاعات سمتشده و معرفیجلسه امضاای از صورتنسخه

به اتوماسیون جدید در سامانه و  ثبت  به  .روزرسانی شوداتاق  است  دبیر تشکل،  اجرایی، موظف  و  اداری  مسئول  عنوان 

 .ها، ارتباطات و مجامع بعدی انجام دهدها را برای پیگیری فعالیتتشکلهای لازم با واحد امور  هماهنگی

 اقدامات پس از برگزاری مجمع و آغاز فعالیت تشکل  .2-3

ی تثبیت و آغاز  مدیره و بازرس، تشکل وارد مرحله)مؤسس یا انتخاباتی( و تعیین هیئت  یعموممجمعپس از برگزاری  

   .شودفعالیت رسمی می

 مدیره منتخبجلسه هیئت تشکیل نخستین  .2-3-1

، نخستین جلسه رسمی خود را  یعموممجمعاند حداکثر ظرف یک هفته پس از  مدیره منتخب موظفاعضای هیئت

تشکل مشخص    دبیردار و  رئیس، خزانههای رئیس، نایباساسنامه، سمت  19و    18در این جلسه، بر اساس مواد    .تشکیل دهند

ر سه نسخه رسمی تنظیم، توسط همه اعضای حاضر امضا و یک نسخه به اتاق ایران جلسه این نشست باید دصورت  .شودمی

 .ارسال شود

 تشکل به اتاق اصفهان   دبیرمعرفی رسمی  .2-3-2

بعد،   هفته  یک  حداکثر ظرف  یا  همان جلسه  به  دبیردر  هماهنگتشکل  و  اجرایی  مسئول  معرفی  عنوان  امور  کننده 

مدیره به  باید توسط رئیس هیئت  دبیرنامه رسمی معرفی    .انجام شود  رهیمدئتیهتواند خارج از  می  دبیرانتخاب      .گرددمی

دیره،  ممسئول اداره دبیرخانه، پیگیری مصوبات هیئت اتاق دیی تأو  تشکل پس از ثبت رسمی . دبیردبیرکل اتاق ارسال شود

 . مکاتبات با اتاق و هماهنگی با اعضا خواهد بود

 ارسال پرونده نهایی ثبت تشکل به اتاق ایران  .2-3-3

مدیره و مدارک تکمیلی، پرونده نهایی تشکل را  جلسه هیئتها موظف است پس از دریافت صورتواحد امور تشکل

 :شامل موارد زیر تهیه و برای ثبت رسمی ارسال کند

 ؛ سهی رئئتیه ی دارای امضا یمعمومجمعجلسه صورت •
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 مدیره منتخب و معرفی دبیر؛ جلسه هیئتصورت •

 .حاضر در مجمع فهرست اعضای   •

با   از طریق مکاتبه رسمی  انجام میتشکل  معاونتارسال مدارک  ایران  اتاق  نسخه  تشکلدبیرخانه    .شودهای  باید  ها 

 . ایران را در پرونده نگهداری کندو رسید ارسال به اتاق بایگانی کلیه مدارک را  شدةاسکن 

 تشکیل پرونده فیزیکی و الکترونیکی تشکل .2-3-4

 : ها باید برای تشکل یک پرونده کامل ایجاد کند که شامل موارد زیر باشدتشکل  دبیرخانه بلافاصله پس از ثبت رسمی،  

 . درخواست اولیه تأسیس و مکاتبات مقدماتی •

 . موافقت اصولی اتاق ایران •

 . مدیرهجلسات مجامع و هیئتصورت •

 .اساسنامه مصوب •

 . مکاتبات رسمی و شماره ثبت •

 آغاز فعالیت اجرایی تشکل  .2-3-5

تشکل موظف است موارد زیر را انجام دهد و    دبیر  .تشکل پس از طی مراحل فوق، مجاز به آغاز فعالیت رسمی است

 :ها ارائه نمایدگزارش آن را به واحد امور تشکل

 مدیره؛کی تشکل با امضای مجاز اعضای هیئتافتتاح حساب بان •

 تعیین محل دبیرخانه )در ساختمان اتاق یا محل مستقل با تأیید اتاق(؛ •

 . ها و بودجه پیشنهادیتهیه و ارائه برنامه سالانه فعالیت •

اطلاعات  ها ارائه داده و  ها پس از بررسی، گزارش آغاز فعالیت تشکل را به مدیر امور کمیسیونواحد امور تشکل •

 .کندروزرسانی میبه اتوماسیون نهایی را در سامانه

 ها برگزاری جلسات سالیانه و نظارت بر عملکرد تشکل  .2-4

مدیره و اند مطابق با اساسنامه و برنامه مصوب سالانه، جلسات منظم هیئتهای اقتصادی وابسته به اتاق موظفتشکل

هدف   .لی، اجرایی و ارزیابی عملکرد را در اختیار اتاق قرار دهندهای مامجامع عمومی خود را برگزار نموده و گزارش

 . های کلان اتاق استها با سیاستراستایی آنها، شفافیت عملکرد و هماین بخش، تضمین پویایی و انضباط سازمانی تشکل
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 مدیره جلسات ماهانه هیئت .2-4-1

انجام شده  تشکل   دبیردعوت باید توسط    .دبار جلسه برگزار نمایمدیره هر تشکل موظف است حداقل ماهی یکهیئت

به اعضاو   باید شامل تاریخ، ساعت، محل تشکیل،  دعوت  .گردد  اعلام  مدیرهی هیئتحداقل سه روز قبل از جلسه  نامه 

 .دستور جلسه و موضوعات پیشنهادی باشد

اکثریت حاضرین    یبارأ یابد و مصوبات  مدیره رسمیت میعلاوه یک اعضای هیئتجلسه با حضور حداقل نصف به

 . تشکل تنظیم، به امضای اعضای حاضر برسد دبیرجلسه هر نشست باید توسط منشی یا صورت .معتبر است

 سالیانه  یعموممجمع .2-4-2

سالیانه    یعموممجمعاساسنامه، حداکثر تا پایان چهار ماه پس از اتمام سال مالی،    20هر تشکل موظف است مطابق ماده  

نیاز با حضور    .ص برگزار نمایدخود را با دستور جلسه مشخ این مجمع باید با نظارت رسمی نماینده اتاق و در صورت 

 . نماینده اتاق ایران برگزار شود

 : دستور جلسه مجمع سالیانه باید شامل موارد زیر باشد

 . تشکل  کارشناسمدیره یا ارائه و تصویب گزارش عملکرد سال گذشته توسط رئیس هیئت •

 .دار و تصویب آنها توسط خزانهقرائت گزارش مالی و تراز حساب •

 .مدیره به سؤالاتگویی هیئتارائه گزارش بازرس قانونی و پاسخ •

 .اعضا و مصوبات نهایی مجمع پیشنهادهایبررسی  •

روز قبل از تاریخ مجمع، آگهی رسمی دعوت را در روزنامه کثیرالانتشار و سامانه   20تشکل موظف است حداقل  

 .ها ارسال نمایدرسانی اتاق منتشر کند و نسخه چاپی آن را به واحد امور تشکلاطلاع

ها موظف است گزارش کتبی  تشکل  دبیرخانه ک دعوت ناقص باشد،  چنانچه مجمع در موعد مقرر برگزار نشود یا مدار

  ، طی سه نوبت تذکر کتبیدر صورت تکرار دو سال متوالی،    .ارائه نمایدها  تشکلعدم برگزاری مجمع را به مدیر امور  

   شود.نامه توسط اتاق برگزار میمجمع مطابق آیین 

 ها  حضور ناظران اتاق  .2-4-3

ماده    بر تشکل  21اساس  عمومی  مجامع  کلیه  اتاقاساسنامه،  رسمی  ناظر  با حضور  باید  امور    .برگزار شود  ها  واحد 

 .ها موظف است هماهنگی حضور نماینده اتاق ایران را انجام دهدتشکل

جلسه    رئیسهاند پیش از آغاز جلسه، مدارک دعوت، فهرست اعضای واجد رأی و ترکیب هیئتنمایندگان ناظر موظف

 : را کنترل نمایند و بر موارد زیر نظارت کنند

 .علاوه یک اعضای واجد رأی(رسمیت جلسه )حضور حداقل نصف به •
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 . گیری و شمارش آرانحوه رأی •

 . انطباق مصوبات با دستور جلسه •

 .جلسهصحت تنظیم و امضای صورت •

 لبان انتخابات. داوطاحراز شرایط  •

 هاارزیابی سالیانه عملکرد تشکل  .2-4-4

  . شده بررسی کندهای تعیین ها را بر اساس شاخصصورت سالانه، عملکرد تشکلها موظف است بهتشکلواحد امور  

 . شودجلسات، و بازخورد ناظران انجام میهای مالی، صورتارزیابی بر پایه مستندات گزارش

 ماههورد کتبی و برنامه اصلاحی شش بازخ .2-4-5

کمتر باشد )نمره مصوب شده در   های تعریف شده اتاقستیاطبق سمصوب شده  تشکل از نمره  مره  ن  کهیدرصورت 

شامل نقاط ضعف، نواقص  گزارش بازخورد  ها  ، واحد امور تشکلگردد(تعیین می  اتاق  رئیسهتوسط هیئتابتدای هر سال  

  نماید.می توصیهمدیره تشکل  مستنداتی و پیشنهادهای اصلاحی به هیئت

 های اتاق ها با سیاستنظارت محتوایی بر انطباق فعالیت .2-4-6

امور   موظفتشکل  دبیرخانهو  ها  تشکلمدیر  برنامهها  همایش اند  اطلاعیهها،  بیانیهها،  فعالیتها،  و  رسانهها  ای  های 

در صورت مشاهده فعالیت    . ها و اصول اتاق جلوگیری شودها را از نظر محتوایی بررسی کنند تا از مغایرت با سیاستتشکل

موظف است فوراً گزارش کتبی به مدیر ارائه دهد و موضوع جهت    ردبی گیری خارج از حدود اساسنامه،  تبلیغی یا موضع

 .دبیرکل اختیار دارد دستور توقف، اصلاح یا لغو برنامه را صادر نماید .گیری به دبیرکل ارجاع گرددتصمیم

 ها اصلاح، تعلیق یا انحلال تشکل  ندی فرا .2-5

تخلف یا مغایرت عملکرد تشکل با مقررات و  ها موظف است در صورت مشاهده توقف فعالیت،  واحد امور تشکل

،  ندیفراهدف از این  .اساسنامه، اقدامات لازم را برای بررسی، اصلاح یا در صورت لزوم تعلیق و انحلال تشکل انجام دهد

های کلان اتاق و  ها با سیاستحفظ انضباط تشکلی، جلوگیری از انحراف در عملکرد و اطمینان از انطباق فعالیت تشکل

 .تاق ایران استا

 شناسایی موارد نیاز به بررسی  .2-5-1

 :اند از شوند عبارتمواردی که منجر به بررسی وضعیت تشکل می

 .هسالیان یعموممجمع عدم برگزاری  •

 . های مالی و عملکرد در بازه مقررعدم ارسال گزارش •
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 . زمان اکثریت اعضامدیره یا استعفای همعدم فعالیت مؤثر هیئت •

 . لی مؤثر بر کارکرد تشکل و توقف جلساتبروز اختلافات داخ •

 . های اتاق و اتاق ایرانفعالیت خارج از حدود موضوع اساسنامه یا مغایر با سیاست •

آوری و گزارش  ها موظف است مستندات مربوط را جمع تشکل  دبیرخانهدر صورت مشاهده هر یک از موارد فوق،  

ها  تشکلیا تخلف، و پیشنهاد اولیه اقدام را تنظیم و به مدیر امور    بررسی اولیه شامل سوابق عملکرد، مکاتبات، علل توقف

 .ارائه نماید

 بررسی اولیه در سطح اتاق اصفهان و امکان تعیین دوره اصلاحی  .2-5-2

با اعضای  ها  تشکلپس از دریافت گزارش اولیه، مدیر امور   نیاز، برگزاری جلسه  با بررسی مستندات و در صورت 

شده توسط تشکل موجه تشخیص  اگر دلایل ارائه .کندنسبت به احراز وضعیت واقعی اقدام میمدیره تشکل مربوط، هیئت

سازی تشکل  گردد تا در این مدت نسبت به رفع نواقص و فعالماهه تعیین میداده شود، برای آن دوره اصلاحی سه تا شش 

 .اقدام کند

صورت کتبی به اتاق ارائه و گزارش ماهیانه  را به  در طول دوره اصلاحی، تشکل موظف است برنامه اقدام اصلاحی خود 

ها ارجاع  در صورت عدم ارائه مستندات یا عدم همکاری، موضوع به کمیته نظارت بر تشکل .از پیشرفت کار ارسال نماید

 . شودمی

 اجرای دوره اصلاحی و پایش ماهانه  .2-5-3

یا تعلیق موقت شود، تشکل موظف است ظرف مدت تعیین   کهیدرصورت  شده  تصمیم کمیته منجر به صدور اخطار 

ها موظف است در طول  کارشناس امور تشکل  .)حداکثر سه ماه( اقدامات اصلاحی خود را اجرا و گزارش مستند ارائه دهد

تنظیم  ها تشکلرا برای مدیر امور    روز شدههباین دوره، جلسات پیگیری ماهانه با نماینده تشکل برگزار و گزارش وضعیت  

 .کند

در پایان دوره اصلاحی، اگر عملکرد تشکل مثبت و مطابق با تعهدات باشد، گزارش »رفع نواقص« توسط مدیر امور  

دامات اصلاحی یا تکرار تخلفات،  در صورت عدم تحقق اق  .شودارسال می  های اتاق ایرانمعاونت تشکلتهیه و به  ها  تشکل

 .شودپیشنهاد انحلال رسمی ارائه می

 تصمیم نهایی درباره انحلال تشکل .2-5-4

گزارش نهایی شامل  ها تشکلتوجهی به مصوبات کمیته نظارت، مدیر امور  در صورت عدم احیای فعالیت تشکل یا بی

دبیرکل پس از    .کندیه و به دبیرکل ارسال میجلسات و گزارش عملکرد اصلاحی را تهدلایل انحلال، مستندات، صورت



  یهاامور تشکل ییروش اجرا

 ی اقتصاد
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پس    .دهدهای اقتصادی اتاق ایران درخواست انحلال تشکل را ارائه میتشکل  معاونتبررسی و تأیید، طی مکاتبه رسمی با  

 : ودشصورت کتبی به اتاق ابلاغ و اقدامات اجرایی زیر انجام میاز بررسی در اتاق ایران و صدور حکم انحلال، نتیجه به

 .رسانی انحلال به اعضای تشکلاطلاع •

 .هاهای مالی و تسویه داراییبستن حساب •

 . هاتشکلثبت وضعیت در پرونده فیزیکی تشکل و گزارش به مدیر امور  •

 انحلال داوطلبانه  .2-5-5

  انحلال تشکل   تغییر، اصلاح و   العاده خواستارفوق  یعموم مجمعچنانچه اعضای تشکل بنا بر تصمیم خود و از طریق  

 : باشند، باید مراحل زیر را طی کنند

اعضای   دو سوم بارأیالعاده با حضور نمایندگان اتاق و اتاق ایران و تصویب انحلال فوق ی عموممجمعتشکیل  •

 .حاضر

 . جلسه رسمی مجمع و ارسال آن به اتاقتنظیم و امضای صورت •

 .ها و تعهدات تشکلها، بدهیمالی، دارایی حسابهی تسوانجام  •

 . ارائه گزارش تسویه نهایی به دبیرکل اتاق اصفهان جهت بررسی و تأیید •

 .اعلام رسمی انحلال توسط دبیرکل اتاق به اتاق ایران و حذف شماره ثبت تشکل از فهرست فعالان •

 ماهه های ششمستندسازی و گزارش  .2-5-6

اتاق ثبت و مستند   اتوماسیون صورت دقیق در سامانه، تعلیق یا انحلال باید بهتمامی مراحل مربوط به بررسی، اصلاح

های غیرفعال یا در حال اصلاح را به  بار گزارش وضعیت تشکلها موظف است هر شش ماه یکواحد امور تشکل  .گردد

امور   مبنای تصمیم  .ارائه دهدها  تشکلدبیرکل و مدیر  گذاری،  در زمینه سیاستهای کلان مدیریتی  گیریاین گزارش 

 . ها خواهد بودریزی برای حمایت یا ادغام تشکلها و برنامهترکیب تشکل

 پیوست  .2-6
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