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 فصل اول .1

 (Purpose)  هدف .1-1

ا از  استقرار    ن یهدف  کدگذار  کپارچهینظام    کیدستورالعمل،  استاندارد  تجه   هیکل  یبرا  یو  و    زاتی اقلام، 

بازرگان  یهارساختیز و کشاورزی  یاتاق  معادن  صنایع،  ا،  است.  تسه  نیاصفهان  هدف  با  شناسا  ل ی نظام  ثبت،    ،ییدر 

  کیو با    قیصورت دقبه  مورد سوابق مرتبط با هر    ی که تمام  دهد یم  نان یشده و اطم  ن یتدو  راتی و تعم   ینگهدار  ، یری گی پ

 مشخص ثبت و کنترل شوند. یکتایکد 

 ( Scope)  دامنه کاربرد .1-2

اصفهان را در    ، صنایع، معادن و کشاورزیی موجود در اتاق بازرگان  ی هارساختیو ز  زات ی تجه  ه ی دستورالعمل کل  ن یا

 است:  ریشامل موارد ز ی. اقلام مشمول کدگذارردی گیبر م

 . هاو سالن  هاساختمان •

 .ژنراتورها زلیو د یبرق سات ی و تأس  زات ی تجه •

 . آسانسورها •

 .مطبوع هیو تهو یشیسرما ی هاستمی س •

 .یسبز و محوطه سازمان یفضا •

 .یسازمان  یو خودروها آلاتن ی ماش •

 (Interested party)  مسئولین .1-3

 اجرایی را بر عهده دارد.: مسئولیت تصویب و ابلاغ این روش  دبیرکل •

روزرسانی روش اجرایی را برعهده دارد و همچنین  و به  دیی تأها: مسئولیت تهیه، تدوین،  ها و روشواحد سیستم •

 .باشدنظارت بر حسن اجرای این روش اجرایی برعهده این واحد می

 روزرسانی و اجرای این مستند را برعهده دارد.مسئولیت تهیه، به: و خدمات واحد تشریفات •

 ف و واژگان یتعار .1-4

 اتاق .1-4-1

 اصفهان است. یمعادن و کشاورز ع،یصنا ،ی، اتاق بازرگانمستند ن ی منظور از اتاق در ا

  کدگذاری .1-4-2

 .است منظور شناسایی، ثبت و کنترل در سیستم نگهداری و تعمیراتفرآیند تخصیص یک شناسه یکتا به هر قلم به
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 اکد یکت .1-4-3

رقمی که به هر قلم اختصاص داده  اختصاری دسته تجهیز به همراه یک شماره ترتیبی سهای متشکل از حروف  شناسه

 .شودمی
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 فصل دوم: اقدامات  .2

 فرآیند کدگذاری  .2-1

  کتا یکد    کی  یهر قلم سازمان  یتداخل در ثبت اطلاعات، برا  ایاز بروز هرگونه ابهام    ی ری و جلوگ  ی کپارچگیمنظور  به

با    زی دسته تجه   یحروف اختصار  بیکد از ترک   نی. اگرددیم  نیی تع   ایژنراتور    زلید  یبرا  DG)مانند  ،  1جدول  مطابق 

BLD  ی صورت صعودآغاز و به  001از عدد    ی ذارگ. شمارهشودیم  لی تشک   یرقمسه  یبی شماره ترت   ک یساختمان( و    یبرا  

 شوند.  ییاقلام در همان دسته با نظم مشخص شناسا یتا تمام ابدییادامه م

 اتزبندی کلی تجهیدسته  -1جدول 

 مخفف نام کامل دسته تجهیز

 Diesel Generator DG ژنراتورزلید

 Electrical Equipment EL ها و لوازم مرتبط تابلو برقتجهیزات برقی شامل 

 Building BLD هاها و سالن ساختمان

 Elevator ELV آسانسورها 

 Air Conditioner AC هاکولرهای گازی و اسپیلت 

 Heating, Ventilation, and مرکزی مطبوعه یتهوهای سیستم

Air Conditioning 
HVAC 

 Green Area GRN سازمانیفضای سبز و محوطه 

 Vehicle VEH آلات و خودروهای سازمانیماشین

 Other Categories OC سایر 

 . شوندیم  یثبت و نگهدار  (PO-FR-01-03-01)به شماره   هارساختیز ستی صورت منسجم در فرم لکدها به ن یا

  رساخت، یز  ای  زی است و در طول چرخه عمر تجه  ریی تغرقابلی غ ثابت و    شود،یبه هر قلم اختصاص داده م  بارکیکه    یکد

قرار خواهد گرفت.    مورداستفاده  راتی تعم  یهاو گزارش  س یسرو  یهاستی لشناسنامه، چک  یهامستندات، فرم  هیدر کل

پ  ،یثبات کدگذار  ن یا شناسا  قی دق   یری گیامکان  در  بروز خطا  از  و  فراهم کرده  را  قلم  هر  اطلاعات    ای  ییسوابق  ثبت 

 .دینمایم یری جلوگ

 مراحل کدگذاری  .2-2

 .کند( را شناسایی می...)تجهیز، ساختمان، خودرو و موردنظرواحد خدمات و تشریفات، قلم  قلم:شناسایی  .1

 .شودها، دسته مناسب انتخاب میبر اساس جدول مخفف :انتخاب مخفف دسته .2
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رقمی  صورت سهشده در همان دسته، شماره جدید بهآخرین شماره ثبت  بهباتوجه :تخصیص شماره ترتیبی .3

 .شوداختصاص داده می

مشخصات فنی و کد اختصاصی در فرم شناسنامه مربوطه )مانند شناسنامه تجهیزات   :ثبت در فرم شناسنامه .4

 .گردد برقی یا ساختمان( درج می

 .شودبرچسب مقاوم حاوی کد یکتا بر روی قلم نصب می :نصب برچسب  .5

 های کدگذاری عملی مثال .2-2-1

 DG-001 یساختمان مرکز یاصل ژنراتور زل ید

 EL-005 تابلو برق طبقه دوم ساختمان اصلی

 BLD-002 سالن جلسات

 ELV-001 آسانسور ساختمان اداری 

 AC-003 اسپلیت اتاق دبیرکل 

 HVAC-001 سیستم تهویه مرکزی سالن اجتماعات 

 GRN-004 محوطه فضای سبز جنوبی 

 VEH-002 خودروی سواری پژو

 

 پیوست .2-3

 PO-FR-01-03-01 هارساختیز ست یفرم ل

 PO-PR-02-00-01 ها زیرساخت  راتیو تعم ینگهدار ییروش اجرا

 

 



 


